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Csakvar Varos Onkormanyzata Jegyzéjének
11/2023. (IV.27.) jegyzéi utasitasa
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Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatarol

Csakvar Véaros Onkormanyzata, Gant Kézség Onkormdanyzata és Vértesboglar Kozség Onkormanyzata
altal elfogadott, a Csakvari K6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol és fenntartasarol szo16 hatalyos
Megallapodas és a Hivatalra vonatkozé Alapité Okiratban foglaltak, az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény 9. § b) és a 10. § (5) bekezdései alapjan, valamint az allamhaztartasrél szo6lo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl széle 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirdsait
figyelembe véve, a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat az
alabbiak szerint allapitom meg:

1. Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya a Csakvari K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) dolgozoira
terjed ki.

2. A Hivatal alapité okirata, alapadatai
2. 1. A Hivatal alapito okiratanak
a) torzskonyvi azonosité szama: 361514
b) kelte: 2012. december 6.
c¢) szama: 07/361514/6/2010.
d) az alapitas iddpontja: 1990. szeptember 30.
2. 2. A Hivatal megnevezése: Csakvari K6zos Onkormanyzati Hivatal
2. 3. A Hivatal székhelye: 8083 Csakvar Szabadsag tér 9.
2. 4. A Hivatal azonosito adatai:
a) statisztikai szamjele: 15361514-8411-325-07

b) addészdma: 15361514-1-07
¢) szamlavezetd pénzintézet megnevezése: Takarékbank Zrt.

d) koltségvetési elszamolasi szdmla szama: 73611060-10267477
e) allamhaztartasi egyedi azonositdo (AHTI): 706746
3. A Hivatal illetékességi teriilete

A Hivatal illetékességi teriilete Csakvar Varos, Gant Kozség és Vértesboglar Kozség kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.

4. A Hivatal jogallasa és feladatai
4. 1. A Hivatal jogi személyiséggel és 6nallo gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv.
4.2. A Hivatal:
a) Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX torvény (tovabbiakban: Motv.)

alapjan ellatja az altalanos illetékességi teriiletén talalhaté dnkormanyzatok mikodésével kapesolatos
feladatokat;



b) ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozd dnkormanyzatok polgarmestereinek, illetve a jegyzd
feladat-és hataskorébe tartozd iigyek dontésre valo elokészitéséhez és végrehajtasdhoz sziikséges
feladatokat;

¢) kozremiikodik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

4. 3. A Hivatal kozfeladatanak, alaptevékenységének allamhéztartds szakfeladatrendje szerinti
megjeldlése a kovetkezd: 841105 Helyi Snkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

4. 4. A korményzati funkci6 szerint besorolt alaptevékenységeket az 1. melléklet tartalmazza.

4. 5. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez, alapitoi, tulajdonosi jogokat gazdalkodd
szervezetek felett nem gyakorol.

4. 6. A Hivatal alaptevékenységeinek ellatasa soran felmeriil$ kiadasok koltségvetési forrasait a Csakvar
Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete altal minden évben elfogadott koltségvetési rendelet
tartalmazza.

4.7. A Hivatalt a Jegyzo vezeti, aki ellatja az Motv.-ben meghatarozott, jegyz6re vonatkozo feladatokat.

4. 8. A Hivatal Csakvar Varos Onkormanyzata, Gant Kozség Onkorményzata, Gant Kozség Német
Nemzetiségi Onkorményzat, Vértesboglar Kozség Onkorményzata és a Vértesboglari Német
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletei, bizottsagaik és tisztségviseloik, valamint a Csékvari
Onkorményzati Térsulas Tarsulasi Tanacsa, bizottsaga feladat- és hataskorébe tartozd, az
Onkormanyzatok és intézményeik miikodésével és az 4llamigazgatasi iigyek dontésre vald
elokészitésével, és veégrehajtasaval kapcesolatos feladatokat 14t el.

5. A Hivatal belso szervezeti felépitése és miikodése

5.1. A Hivatal belsé szervezeti felépitése
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5.2, Jegvzd

5.2. 1. A jegyzd felett a munkaltatéi jogokat a harom telepiilés polgarmestere egyiittesen gyakorolja.



5. 2. 2. A Hivatalt a jegyz6 vezeti és képviseli. Tevékenysége soran felelos a kozérdeknek és a
jogszabalyoknak megfeleld, szakszerl, partatlan, igazsagos és szinvonalas iigyintézés ellatasaért.
Akadalyoztatisa esetén altalanos helyettese az aljegyzd, mindkettd akadélyoztatdsa esetén az
Onkormanyzati és tarsulasi irodavezet, mindharom akadalyoztatasa esetén az igazgatasi irodavezeto.

5. 2. 3. A jegyzo ellatja a jogszabalyokban hataskorébe utalt dnkormanyzati és allamigazgatasi
feladatokat,

biztositja az onkormanyzati képvisel6-testiiletek, a Tarsulasi Tanacs és a Hivatal térvényes miikodését,
dsszehangolja a dontések eldkészitését és végrehajtasat, a megfelelé miikodést biztositd feladatellatast.

5. 2. 4. Csékvar polgarmestere és a jegyzé minden hét hétféi napjan vezetdi értekezletet tart az
irodavezetdk és az intézményvezetok bevonasaval.

5.2.5. A fentieken, valamint a jogszabalyban meghatarozottakon tul a jegyzo feladatai kiilondsen:

a) gyakorolja a jogokat a Hivatal kdztisztviseldi és munkavallaldi tekintetében,

b) vezeti, dsszehangolja és ellendrzi a Hivatal belso szervezeti egységeiben a munkat,

c) elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szolo beszamolot, amelyet a Képviselo-testiilet elé terjeszt,

d) iranyitja a Hivatal gazdalkodo¢ tevékenységeét,

e) gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott dokumentumok, elsoésorban a Képviselo-testiilet
jegyzOkonyveinek és annak mellékleteinek felterjesztésérdl a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal részére,
f) déntésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

g) biztositja a lakossag tajékoztatasat a Képviselo-testiilet iiléseirdl, kozérdekii dontéseirdl, az
allampolgarok széles korét érintd hivatali feladatokrdl, valamint iigyfélfogadast tart,

h) gondoskodik a belsd ellenérzéssel kapesolatos feladatok ellatasarol,

i) szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

i) a jogszabalyban meghatarozott szabalyzatok elkészitésével és az azokban foglaltak betartatasaval
biztositja a Hivatal zavartalan mikddését,

k) gondoskodik a valasztas, illetve a népszavazas torvényes és szakszerid lebonyolitasardl, valamint
vezeti a Helyi Valasztasi Irodat.

5.3. Aljegyzo

Az aljegyzé felett a munkaltato jogokat a jegyz6 gyakorolja. Az aljegyz6 koordinalja a testiileti iilések,
illetve a Tarsulasi Tanacs feladatellatasat, a testiiletek és a Tarsulasi Tanacs dontéseinek végrehajtasat.
Az aljegyz6 végzi a szabalyzatok, feladat-ellatasi és egyéb szerzddések, megallapodasok készitését
nyilvantartasainak naprakész vezetését. Figyelemmel kiséri a megallapodasok, szerzddések
teljesitésébol eredd kotelezettségeket. Akadalyoztatasa esetén helyettesiti a jegyzot.

5. 4. Irodavezetok

5. 4. 1. Az irodavezet6 felelés az irodén beliili hatékony és célszerii munkamegosztasért, a feladatok
gyors, szakszerl és torvényes ellatasaért, az eredményes munkavégzésért.

5.4. 2. Az irodavezet6 fobb, altalanos feladatai

a) meghatéarozza és ellenérzi az iroda dolgozéinak munkajat, elkésziti a munkakoéri leirasokat, valamint
azokat aktualizilja,

b) elkésziti az iroda dolgozdinak teljesitménykévetelményeit, teljesitményértékelését, mindsitését,
valamint azokat aktualizalja,

¢) gondoskodik a Képvisel6-testiilet, valamint bizottsagai munkajanak szakmai segitésérol, az
eléterjesztések elokészitésérol, felelds azok szakmai megalapozottsagaért,

d) beszamol a polgarmesternek és a jegyzonek az iroda munkajarol,

e) részt vesz a vezetdi értekezleteken, ahol tijékoztatast ad az aktualis ligyekrol,

f) gondoskodik a szakszerti ligyintézés és szabalyszerii iigyiratkezelés megvalositasardl,



g) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogksroket,

h) az iroda dolgozoinak szabadsag-nyilvantartasat vezeti,

i) javaslatot tesz a jegyzének az iroda munkakéri atszervezésével kapcsolatban, valamint a személyi
feltételek kialakitasara,

J) egyiittmiikddik a Hivatal mas irodaival,

k) kapcsolatot tart az iroda feladatkoréhez kapcsolddo 6nkormanyzati intézmények vezetdivel,

1) betartja és betartatja a bels6 szabalyzatokban foglaltakat,

m) figyelemmel kiséri a jogszabélyi valtozasokat és sziikség esetén javaslatot tesz az Snkormanyzati
rendeletek modositasara.

5. 5. Igazgatasi Iroda feladatkérei

5.5. 1. Igazgatasi feladatok

a) az iroda feladataihoz kapcsolédo képviselo-testiileti elGterjesztések, rendelet-tervezetek, iigyfél
tajékoztatok elkészitése,

b) birtokvédelmi iigyek, iparkereskedelmi iigyek, vadkariigyek,

c) kbzosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak megsértésével kapcsolatos iigyek,

d) kozérdekii bejelentések és panaszok kezelése,

¢) anyakonyvezés (sziiletés, hazassag, halaleset), anyakonyvi kivonat, hagyatéki ligyek, kdztemetés,
allampolgarsagi tigyek,

f) hatésagi bizonyitvany kiallitasa,

g) valasztasi névjegyzékekkel kapcsolatos feladatok, kdzremiikidés a vélasztasok lebonyolitisaban,

h) lakasfenntartasi tdmogatds, védendd fogyasztok iigyeinek intézése, nyéari gyermekétkeztetés,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, Bursa Hungarica tanuldi dszténdijrendszer,

i) Helyi Esélyegyenlségi Programmal kapcsolatos feladatok,

J) hirdetmény, és foldkifiiggesztések bonyolitasa,

k) ebnyilvantartas vezetése, allattartdssal kapcsolatos iigyek,

1) telepiilésrendezési tervek elokészitésével dsszefiiggs feladatok, telepiilésképi eljarasok intézése,

1) kozmiihalozattal kapcsolatos iigyek intézése,

m) kozteriilet-hasznalati engedélyezési eljarasok,

n) szakmai kdzremiikodés palyazatokban,

0) kozteriiletek név megallapitasaval kapcsolatos tigyintézés, hazszdmozas,

p) iigyfélfogadas biztositasa Csakvar, Gant és Vértesboglar vonatkozasaban,

r) kutakkal kapcsolatos tigyek,

s) kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos iigyek.

5.5.2. Adbugyi feladatok

a) az ddiigyi rendeletalkotas elokészitése, a rendeletben foglaltak végrehajtasa,

b) ado- és értékbizonyitvany kiallitasa (kiilon jogszabély alapjén),

c) lakossagi igazolasok kiadasa,

d) bejelentések, kérelmek, megkeresések intézése,

e) a lakossag €s a gazdalkodok addiigyi tajékoztatasa

f) helyi adokivetés és -kozlés feladatai

g) az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatgyiijtés, tajékoztatas kérés, helyszini szemle tartdsa
h) adotartozas mérséklési, elengedési kérelem el6készitése

i) adobehajtasi eljaras

J) adonyilvantartas vezetése, adobeszedés és adobehajtas informacio-szolgaltatisa

k) talajterhelési dij, maganszemélyek kommunélis addja, ipariizési ad6, idegenforgalmi ado,
épitményadoé bevallasok kezelése, ligyintézése.

5. 5. 3. Telepiilés-iizemeltetési feladatok

a) kozmunkasok foglalkoztataséanak szervezése,
b) kozteriiletek feliigyelete,

¢) karbantartoi feladatok feliigyelete,

d) épiiletgondnoki feladatok intézményeknél,




e) takaritas szervezése,
f) onkormanyzati ingatlanok kezelése, lakasiigyek,
g) katasztrofavédelmi feladatok.

5. 6. Onkormanyzati és Tarsulasi Iroda feladatai

5. 6. 1. Onkormanyzati és titkarsaei feladatok

a) a Tarsulasi Tanacs, a képviselo-testiiletek és a bizottsagok zavartalan miikédéséhez sziikséges
személyi, és targyi feltételek biztositasa,

b) meghivok elkészitése, bizottsagi, testiileti el6terjesztések készitése, Osszegyiijtése, kikiildése, iilések
Jjegyz6konyveinek vezetése és hataridGben torténd felterjesztése az illetékes Korméanyhivatal felé,

c) szabélyzatok készitése, nyilvantartasa,

d) rendeletek, hatérozatok taranak vezetése és tovabbitasa az Erintettek felé,

e) iktatas, irattarozas, selejtezés,

f) titkarsagi feladatok intézése, postabontas,

g) a Csakvari Onkorméanyzati Tarsulas szervezési és iigyviteli tamogatésa,

h) a Hivatal miikodésének iigyviteli feladatai,

i) palyazatiras, palyazatfigyelés,

j) informatikai, rendszergazdai feladatok, honlapok kezelése,

k) kozremiikodes a valasztasok lebonyolitasaban,

1) talalt targyak nyilvantartasanak vezetése,

m) énkormanyzati jelképek hasznalataval kapcsolatos feladatok intézése.

5.6. 2. Személyiigyi feladatok

a) a Hivatal koztisztvisel6inek és munkavallaloinak, és az 6nkormanyzatok munkavallaloinak személy-
¢s munkaiigyi nyilvantartasa és ligyintézése,

b) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaiigyi feladatok,

c¢) bérszamfejtési feladatok,

d) onkormanyzati képviselok tiszteletdijai,

e) a képviselok és koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi nyilvantartasa és iigyintézése,

f) a képviselok és koztisztviselok személyi jovedelemaddjaval kapcesolatos nyilatkoztatas,
adoéigazolasok kiadasa,

g) munkaido és szabadsag nyilvantartas, ‘

h) munkaszerzodések, kinevezések, munkakori leirdsok nyilvéntartasa,

i) cafeteria rendszer miikddtetése,

1) koltségtéritések,

k) a koztisztviselok teljesitményértékelésének (TER) szakmai irdnyitasa és ellendrzése.

5. 7. Gazdalkodasi Iroda feladatai:

a) pénziigyi targyu képviselo-testiileti elterjesztések elokészitése,

b) éves koltségvetési tervek elokészitése,

c) negyed- és féléves, valamint az éves pénziigyi beszamolok el6készitése,
d) pénziigyi targyu szabalyzatok elkészitése, valtozasok atvezetése,

e) vagyongazdalkodas, ingatlan-nyilvantartas, beszerzések lebonyolitasa,
f) vagyonkataszter, éves statisztikai jelentés készitése,

g) az Onkormanyzatok és intézményei, valamint a Csdkvari Onkorményzati Téarsulds pénziigyi
gazdalkodasi feladatai,

h) normativ allami tamogatasok igénylése, elszamolasa,

i) k6zcéll foglalkoztatassal kapcsolatos igénylések,

k) fokdnyvi kényvelések,

1) kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

m) banki utalasok, bankszamlak kezelése,



n) pénztari kifizetések, hazipénztarak kezelése, pénztarellentrzési feladatok,

0) szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa,

p) E-adat kezelése a pénziigy vonatkozasaban, adattovabbitasok,

r) analitikus nyilvantartasok vezetése, targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa, szamlazasok,
s) valasztasok pénziigyi feladatai, kozremiikdés a valasztasok lebonyolitasaban,

t) KSH statisztikak készitése.

6. A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje

6. 1. A helyettesités €s a munkakdr atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak,
valamint az iranyito6 tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

6. 2. Helyettesitésre a dolgozo tartds tavolléte esetén (pl.: betegség vagy a helyettesitésre okot ado
munkakdr nines betdltve) keriil sor.

6. 3. Az allandé helyettesités rendje a kovetkezo:

a) a jegyz0 altalanos helyettese az aljegyz6, mindketté akadalyoztatasa esetén az igazgatasi irodavezetd,
mindharom akadalyoztatasa esetén az Snkormanyzati és tarsulasi irodavezet6 ,

b) az 6nkorméanyzati és tarsulasi irodavezetd helyettese a gazdalkodasi irodavezetd,

¢) a gazdalkodasi irodavezetd helyettese a munkakori leirasaban meghatarozott pénziigyi iigyintézo,

d) az igazgatasi irodavezetd helyettese az 6nkormanyzati és tarsulasi irodavezetd,

e) egyeb dolgozo helyettesitését az illetékes irodavezeto altal kijelolt személy latja el.

6. 4. A helyettesitést ellatdé személy a helyettesitést kivetéen minden lényeges eseményrdl, a
munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni kételes a helyettesitett személyt és a vezetot.

6. 5. A helyettesitést ellatd személyt a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért
ugyanaz a felelGsség terheli, mint a helyettesitett személyt terhelné.

6. 6. Munkakor atadas-atvételére a kozvetlen hivatali felettes altal meghatarozott korben és személyi
valtozas, valamint tartos tavollét (pl.: betegség, kikiildetés) esetén keriil sor.

6. 7. A munkakért az 0j dolgozdnak vagy ennek hianyaban a kdzvetlen hivatali felettesnek kell atadni.
6. 8. A munkakor 4tadds-atvételérsl jegyzékényvet. kell felvenni. Ajegyzékényvnek tartalmaznia kell:

a) a folyamatban 1évé feladatok felsoroldsat és azok végrehajtasara vonatkozo adatokat, az elért
eredményeket, a mutatkozé hianyossagokat, az igyiratokat

b) az atadasra adott iratok jegyzékeét,

c¢) a munkakdr ellatasa soran hasznalt eszkdzoket, segédleteket,

d) minden olyan lényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatas zavartalan folytatasa
szempontjabdl lényeges.

7. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség eljarasrendje

7. 1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény alapjan a
Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.

7. 2. A vagyonnyilatkozat megtételének, atadasanak, kezelésének, nyilvantartasanak, az abban foglalt
személyes adatok védelmének és a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6zo ellenorzési eljarasnak és
az abban torténé meghallgatasnak a részletes szabalyairdl kiilon szabalyzat rendelkezik.



8. A Hivatal iigyfélfogadasi és munkarendje

8. 1. A Hivatalban dolgozék munkaideje heti 40 ora.

8. 2. A Hivatalban dolgozdk altalanos munkarendje:

Hétfo 7.30 — 16.00 o6raig
Kedd 7.30 — 16.00 6raig
Szerda 7.30 — 16.00 oraig
Csiitortok 7.30 — 16.00 6raig
Péntek 7.30 — 13.30 oraig

A munkaidon beliil napi 30 perc munkakézi sziinetet kell tartani.

8. 3. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

a) Csakvar Varosban:

Hétfo: 8:00-12:00

Szerda: 8:00-16:00

Csiitortok: 8:00-12:00

Ugyfélfogadas helye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

b) Gant Kozségben:

Szerda: 13:00-17:00
Ugyfélfogadas helye: 8082 Gant, Hegyalja at 25.

¢) Vértesboglar Kdzségben:

Kedd: 14:30-16:00
Ugyfélfogadas helye: 8085 Vértesboglar, Alkotmény at 7.

d) A Jegvzod ligyfélfogadasi ideje mind a harom telepiilés tekintetében:

Hétfo: 8:00-12:00
Szerda: 8:00-16:00

Ugyfélfogadas helye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

9, Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. majus 1. napjan lép hatalyba és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a targyi iigyben

hatalyos korabbi szabalyzat.

Csakvar, 2023. aprilis 27.

Kertészné dr. Tuska Tu.p e
’ w N ¥ . o
Jegyzo Jﬁgyzﬁ‘o




Zaradék:
Jelen szabalyzatban foglaltak Csékvér Véaros Onkormanyzata polgarmestere, Gant Kozség Onkormdanyzata

" Sztanyi Istvan
Vértesboglar Kozség Onkormanyzata
polgarmestere polgarmester



1. melléklet a 11/2023. (IV. 27.) jegyzdi utasitdshoz

A Hivatal kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységei

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és éltalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam - és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, onkorméanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolédo
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa






MEGISMERESI NYILATKOZAT

Csakvar Varos Onkormanyzata Jegyzéjének a Csakvari Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 11/2023. (IV. 27.) jegyzéi utasitasaban foglaltakat

megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Csakvar Viros Onkormanyzata Jegyzdjének a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szélé 11/2023. (IV. 27.) jegyz6i utasitasaban foglaltakat

megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




