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I. A szolgaltatas fenntartdja

A szolgdltatas megnevezése: Tanyagondnoki Szolgdlat
Fenntarté: Csakvar Varos Onkormanyzata

Székhelye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.
Ugyfélfogadas helye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.
Képviselgje: lllés Szabolcs polgarmester
ElérhetGsége: www.csakvar.hu

E-mail: titkarsag@csakvar.hu

Csakvar Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete — a szocialis igazgatasrél és szocilis
ellatasokrol sz6l6 1993. évi III. torvény (Sztv.) 60. § (1) — (6) bekezdései, a személyes gondoskodast
nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1. 7.)
SZCSM rendelet (SZCSM rendelet) 39. § (1) — (9) bekezdései alapjan — a telepiilés tanyagondnoki
szolgaltatasanak szakmai programjat az alabbiak szerint hatarozza meg.

A szakmai program Csikvar Varos Onkormanyzatanak kozigazgatasi teriiletén miikodo
tanyagondnoki szolgaltatasra terjed ki.

Csakvar telepiilés bemutatasa
Csakvar véros Fejér Megye északnyugati részén, a Vértes alatt, Gant, Vértesboglar, Vértesacsa,
Lovasberény, Patka és Zamoly kozott elhelyezkedo telepiilés.
A varos 5 253 f6s, amely egészségiigyi, szocialis, tovabba oktatas-nevelési intézménnyel, valamint
kereskedelmi és ipari egységekkel rendelkezik. Autobusz kozlekedés a telepiilésen elérhetd.
A varos infrastrukturalis ellatottsaga viszonylag jo, a vezetékes ivoviz, a foldgaz, az elektromos és a
csatornahalozat ki van épitve.
Vasut hijan a kozlekedés személygépkocsival vagy tavolsagi autobuszjaratokkal torténik. A féutvonal
athalad a telepiilésen, buszmegalld a varos kdzpontjaban is van.
A kozigazgatasi szolgaltatasok helyben torténd igénybevételére tobb lehetdség is van. Csakvar Fejér
Megye bicskei jardsahoz tartozik, a helyi kozigazgatast a Bicskei Jarasi Hivatal kirendeltsége €s a
Csakvari Kozos Onkorményzatai Hivatal 1atja el a telepiilés kdzpontjaban. A postai szolgaltatas is
biztositott.
A feln6tt haziorvos, fogorvos és hazi gyermekorvos helyben rendel, az orvosi lgyelet Bicskén
talalhato. A lakossag a gyogyszerek vasarlasat helyben meg tudja oldani.
A gyermekvédelmi ellatast a Bicskei Gyermekvédelmi Kozpont, csaladsegitést a Csakvari
Onkormanyzati Tarsulas (CSOT) keretében miikodé Csaladsegitd Szolgalat biztositja, a telepiilésen.
Altalanos iskola, 6voda és bolcséde van a varosban, a kézmiivelédési feladatokat a Floriana Konyvtar
latja el.
A szocialis étkeztetés, jelzOrendszeres segitségnyujtas, hazi segitségnyujtas biztositott a telepiilésen.
Az id6sek nappali ellatasarol a Gondozasi Kozpont és Iddsek Otthona gondoskodik.

Moric major bemutatasa

A telepiiléskozponttol tobb mint 4 kilométer tavolsagra fekvé Moéric majorban él6 lakossag sem
intézményi ellatashoz helyben nem jut hozza, sem kereskedelmi szolgaltatast nem tud igénybe venni.
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Bar a telepiilésrész infrastrukturalis ellatottsaga jo, kozlekedés szempontjabol nem megfeleld, ugyanis
kizarolag tdvolsagi buszjarattal kozelithetd meg, az is masfél kilométerre talalhato a telepiilésrésztol.
Moric major foldrajzi elhelyezkedésébol adddodan a lakossagi szolgaltatasok teriiletén jelent6s hatranyt
szenved, az ott ¢l6 lakossag sem ¢élelmiszerekhez, sem egyéb haztartdsi és iparcikkekhez,
gyogyszerekhez nem tud beszerezni. Ezen lakossagi beszerzési sziikséglet kielégitése csak nehézkesen
oldhat6é meg.

Moric majoron ¢él0k 1élekszama 2011. januar 1-jei allapot alapjan 88 0, a lakdsok szama 26.

l.
A szolgaltatas célja

Megvaldsitani kivant program bemutatasa, nyujtott szolgaltatas elemek, tevékenységek

A tanyagondnoki szolgaltatds célja Moric majorban €lok életmindségének javitasa a telepiilésrészen
nem talalhato szolgaltatasokhoz valo eljuttatas altal. Kiemelt célcsoport a fiatal és id6s korosztaly,
akiknek a kozszolgaltatasok és allami intézmények igénybevételéhez nélkiilozhetetlen a szolgalat
megléte.

Ezen {6 célok tekintetében Csakvar varos a tanyagondnoki szolgalat 1étrehozasaval, mikodtetésével és
fenntartasaval a kovetkezdéket kivanja elérni:

e atelepiilés demografiai, tarsadalmi hanyatlasanak megelézése, a folyamatot eldsegitd
tényezOk visszaszoritasa, a telepiilés népességmegtartd erejének novelése;

o atelepiilésrész és a lakossag elszigeteltségének mérséklése;

o alakossag életfeltételének javitasa, a telepiilésrészen a jobb életmindség elérése;

o akozszolgaltatasokhoz vald hozzajutas eldsegitése;

e az dnkormanyzat altal nyujtando6 szocialis alapellatasok kiépitésének és mitkodtetésének
elésegitése;

e atelepiilési funkciok bovitése;

o akozdsség fejlesztése, a helyi tarsadalom és civil szféra erdsitése;

e helyi adottsdgokhoz és sajatossagokhoz igazodo6 egyéni és kzosségi szintli igények
kielégitése;

e azesélyegyenléség feltételeinek megteremtése, javitasa.

Ellatando tevékenységek, szolgadltatdsok tipusai:
1. A szolgaltatas soran az Onkormanyzat rendeletében a tanyagondnoki szolgaltatas szamara
meghatarozott kdzvetlen, személyes szolgaltatasok koziil alapfeladatnak mindsiil
a) kdzremitkodés
aa) az étkeztetésben,
ab) a koz0sségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban;
b) az egészségiigyi ellatashoz valod hozzajutas biztositasa, igy
ba) a haziorvosi rendelésre szallitas,
bb) az egyéb egészségiigyi intézménybe szallitas,
bc) a gyogyszerkivaltas és a gyogyaszati segédeszkdzokhoz valo hozzajutas biztositasa;
¢) az 6vodaskoru gyermekek szallitasa, igy
ca) az 6vodaba szallitas,
cb) az egyéb gyermekszallitas.
2. A szolgaltatds soran az Onkormanyzat rendeletében a tanyagondnoki szolgaltatds szédmara
meghatarozott kozvetlen, személyes szolgaltatasok koziil kiegészité feladatnak mindsiilnek a
lakossagi szolgaltatasok, igy
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a) a kdzosségi, miivelddési, sport- és szabadidds tevékenységek szervezése, segitése,
b) az egyéni hivatalos iigyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,
c) az egyéb lakossagi szolgaltatasok, illetve egyéb alapszolgaltatasok biztositasaban vald
kdzremiikodés.
3. A szolgiltatds soran az Onkormdanyzat rendeletében a tanyagondnoki szolgéltatds szdmara
meghatarozott, az d6nkormanyzati feladatok megoldasat segitd, kdzvetett szolgaltatdsnak mindsiil
a) tanyagondnoki szolgalat altal nyujtott kozvetett — az onkormanyzati feladatok megoldasat segito
— szolgaltatasok
A szolgaltatas igénybevételére jogosultak kore:
A telepiilésen életvitelszerlien tartdzkodo lakossag, amely szocialis koriilményei, ezen beliil kora,
egészségi allapota és egyéb aktualis élethelyzete alapjan alkalmilag vagy tartdsan jogosultta valik a
tanyagondnoki szolgaltatas igénybevételére.
A tanyagondnoki szolgaltatas valamennyi eleme téritésmentes.

V.

Mas intézményekkel torténd egyiittmiikodés modja
Fogorvosi rendeld, hazi gyermekorvosi és felndtt haziorvosi rendeld mellett védonoi tanacsadd is
talalhato telepiilésen, az orvosi ligyelet Bicskén érheto el.
Lévén a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal irdnyit6 oOnkormanyzata, Csakvar Varos
Onkorményzata az intézménnyel torténé egyiittmiikodése kifogastalan, amely a hattértamogatést
nyljtja a tanyagondnoki szolgalathoz, elékésziti az dnkormanyzat fenntartdéi dontéseit és ellendrzési
tennivaloit.
Kialakult és j6 az egyiittmiikddés a szocialis ellatasokat biztosité - a Csakvari Onkormanyzati Tarsulas
altal fenntartott - Gondozasi Kozpont és Iddsek Otthonaval és ennek keretében miikodé Csaladsegitd
¢s Gyermekjoléti Szolgalattal, amely évente legalabb egyszer irasban beszamol a telepiilésen
tapasztaltakrol.
Altalanos iskolai oktatas-nevelési intézmények kozill az allami fenntartasban 16v6 Esterhazy Moric
Nyelvoktato Német Nemzetiségi Altalanos Iskola miikodik a telepiilésen. A korabban énkormanyzati
fenntartasu intézmény vezetésével kivalo kapcsolatot tart fenn az onkormanyzat, a kapcsolattartas napi
szintli és tovabbra is élvezi az intézmény az dnkormanyzat partfogd tamogatasat.
Lévén, az ovodai ellatds kotelezd Onkormanyzati feladat, Csakvar ez iranyu kotelezettségének a
Csakvari Mese-Var Ovoda és Bolcsddéjén keresztiil tesz eleget. Az intézményben elegendd féréhely
varja a telepiilésen €16 6vodaskort gyermekeket, ahova Moric majorbol is érkeznek ellatottak.
Csakvar kozmiivel6dési feladatait az onkormanyzati fenntartdsu Floriana Konyvtar latja el, amely
mikodteti a varos kdnyvtarat és szervezi a kozérdeklodésre szamot tartd programokat. A telepiilés
kulturdlis musorait, varosi rendezvényeit a térséghez kotodo telepiilésekrdl is latogatjak. Az
intézménnyel napi kapcsolatot tart fenn az 6nkormanyzat.

V.
Ellatando célcsoport megnevezése

Lakossagi szolgaltatasok

Moric majorban €16 lakossag sem intézményi ellatashoz helyben nem jut hozza, sem kereskedelmi
szolgaltatast nem tud igénybe venni. Bar a telepiilésrész infrastrukturalis ellatottsaga jo, kozlekedés
szempontjabdol nem megfeleld, ugyanis kizardlag tavolsagi buszjarattal kozelithetd meg, az is masfél
kilométerre talalhato a telepiilésrésztol.

Csidkvaron mikodik a Csakvari Kozds Onkorményzati Hivatal, amely egyben a Csakvari
Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezete is, tovabba a Bicskei Jarasi Hivatal is kirendeltséget
mikdodtet. A kiilteriileten €16 lakosok csak a varosban jutnak hozza a legfontosabb kereskedelmi
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szolgaltatasokhoz, postai szolgaltatashoz, egészségiigyi ellatashoz, oktatas-nevelési intézményekhez.
A telepiilésen bolcsdde, dvoda és altalanos iskola miikodik, a kdzmiivelddési feladatokat a Floriana
Konyvtar latja el.

Moric major foldrajzi elhelyezkedésébol adddodan a lakossagi szolgaltatasok teriiletén jelent6s hatranyt
szenved, az ott ¢él6 lakossag sem élelmiszerekhez, sem egyéb haztartasi és iparcikkekhez,
gyogyszerekhez nem tud helyben hozzajutni, mivel semmilyen kereskedelmi egység nincs a
telepiilésrészen. Ezen lakossagi beszerzési sziikséglet kielégitése csak nehézkesen oldhaté meg.

A telepiilés demografiai mutataéi, szocialis jellemzéi

A lakénépesség alakulasa az elmult idészakban valtozatos képet mutatott, a lakossdg szama 2016.
januar 1-jei adatok alapjan 5 253 f6.
2015-ben a 0-14 éves korosztaly szama a telepiilésen 0sszesen 740 f6, amely a népességen beliil 14 %-
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ot tesz ki. 60 év felett 1199 f6 €l a telepiilésen, az allando lakosok 23 %-a e korcsoportba tartozik. Az
elmult évek idGsoros adatait figyelembe véve megallapithato, hogy a telepiilés 6regedd korcsoportja
novekvd tendenciat mutat, ugyanis 2010-ben mintegy 20,7 % tette ki az oregedd korcsoporthoz
tartozok aranyat, ez 2015-re 23 %-ra nétt. A 0-39 év kozotti korcsoport esetében csokkenést
figyelhetiink meg. 2010-ben 50,6 % volt a 0-39 korcsoporthoz tartozok aranya, addig 2015-ben ez a
szam 47,7 %-ra csokkent. A kiilonbség 2,8 %.

Csakvar kiilteriiletén €10k szama a 2011-es népszamlalasi adatok alapjan 201 6 volt, ami az akkori
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lakossag 3,8 %-at jelentette. Ebbol kiemelkedik Moric major 88 f6 lakossagszammal, ez a kiilteriileten
€16k 43,8 %-at jelenti.

A telepiilésrészen €16k szama és az ott elérhetd szolgaltatasok csekély mennyisége tamasztjak ala a
tanyagondnoki szolgalat miikodtetésére tamado igényt. Az ellatottak korének bemutatasa az egyes
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szolgaltataselemeknél részletesen megtorténik.

VI.
A feladatellatas szakmai tartalma, maddja, a biztositott szolgaltatasok formai,
kore, rendszeressége, a szolgaltatas elemeket igénybe vev6k kdrének
bemutatasa

1. A szolgdltatas soran az 6nkormanyzat rendeletében a tanyagondnoki szolgaltatas
szamdara meghatarozott kozvetlen, személyes szolgaltatasok koéziil alapfeladatnak mingsiil

a) Kozremiikodés

aa) az étkeztetésben

A feladatellatas tartalma, modja:

A tanyagondnok kiemelt feladata az igénybevevOk részére a napi egyszeri meleg étel éthorddban
torténé hazhoz szallitasaban valo kozremiikodés. A tanyagondnok ezt a feladatot szoban vagy irasban
jelzett igények alapjan latja el, de kapcsoldédo feladata azoknak a személyeknek a felkutatasa, akik
sajat ellatasukat nem vagy csak jelentds nehézségekkel képesek megoldani. A tovabbi szolgaltatasokra
feltart igényeket irasban rogziti, és javaslatot tesz a fenntartonak azok megoldésara.

Az étkeztetési szallitdsi ellatds igénybevétele Onkéntes, az igényld vagy torvényes képviseldje
kérelmére torténik. A meleg étel szallitdsa az igénybe vevo altal biztositott milanyag ételhorddban
torténik.

Uj ételszallitasi feladatként jelentkezik az oktatasi sziinetekben igényelt gyermekélelmezés szallitas.

A feladatellatas rendszeressége:

Hétkéznapokon naponta nytjtott szolgaltatas.

Az ellatottak kore:

A telepiilésrészen €16 szocialisan raszorultak, illetve akik koruk, egészségi, mentalhigiénés allapotuk
miatt nem képesek gondoskodni a legaldbb napi egyszeri meleg étkezésrél, valamint az alapvetd
élelmiszerek beszerzésérol.

ab) a kozosségi és szocialis informacidk szolgaltatasdban

A feladatellatas tartalma:

A szocialis biztonsag megteremtéséhez és a helyi kozosségi életbe vald bekapcsolodashoz sziikséges
informaciok eljuttatasa a telepiilésrészen lakok szamara. A tanyagondnok feladata: a helyben vagy a
legkozelebbi telepiiléseken (Vértesboglar, Bicske) elérheté szolgaltatasok igénybevételének
lehetGségeire vonatkozo informacioforrasok és informaciok felkutatasa, és a lakossag ezek alapjan
torténd tajékoztatasa.

A feladatellatas rendszeressége:

Folyamatos.

Az ellatottak kore:

A ko6z0sségi €s szocialis ellatasokra vonatkozoé informacidkat igénylok.

b) Az egészségiigyi ellatashoz val6 hozzdajutas biztositasa

ba) a hdziorvosi rendelésre szallitds

A feladat 6 teriilete: a betegek haziorvoshoz szallitasa.

A tanyagondnoki szolgalat egyik alapfeladata, hogy a telepiilésen €16 betegek minél gyorsabban
jussanak el a megfelelé orvoshoz. Moric majorban nem miikddik helyben fogorvosi és gyermek
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haziorvosi rendeld, igy ezeket az egészségligyi szolgaltatasokat csak a telepiiléskozpontba utazva
tudjak igénybe venni a lakosok.

bb) az egyéb egészségiigyi intézménybe szallitas

A feladat {6 teriilete: telepiilésen kiviili betegszallitas.

Csakvartol csak tavoli telepiiléseken van jard beteg szakellatas (Bicske), illetve a legkdzelebbi korhaz
Tatabanyan van. Igény szerint ezen egészségiigyi ellato kozpontokba szallithat betegeket a
tanyagondnok, azonban siirg6sségi betegszallitast nem végez a szolgalat.

be) a gyogyszerkivaltas és a gydgyaszati segédeszkdzokhoz valod hozzajutas biztositasa

A feladat 0 teriilete: gyogyszerbeszerzés.

A gyogyszer beszerzést a tanyagondnoktol lehet kérni minden haziorvosi rendelést kovetéen. A
gyogyszerek (gyogyaszati segédeszkozok) kivaltdsa a csdkvari gyogyszertarbol torténik. A
tanyagondnok felel a gyogyszerek név szerinti csomagolasaért és nyugta szerinti elszamolasért.

A feladatellatas tartalma, modja:

A feladat fo teriiletei: a betegek haziorvoshoz és egyéb egészségiligyi intézménybe szallitasa,
gyogyszerek kivaltasa valamint gydgyaszati segédeszkozok beszerzése.

A tanyagondnoki szolgalat alapfeladata, hogy a telepiilésrészen €16 betegek minél gyorsabban
jussanak el a megfelel6 orvoshoz, hozzajussanak gyogyszereikhez.

A szallitasi feladatot igény szerint kell ellatni, indokolt esetben a sajat telepiilésen belill is. A
telepiilésen kiviili betegszallitas esetén (bicskei szakrendeld, tatabanyai korhdz) alkalmazkodni kell a
rendelési idokhoz és a betegek szamara eldirt idopontokhoz. A fert6z6 betegek szallitdsanal kiillondsen
koriiltekintéen kell eljarni. A tanyagondnok a betegszallitas tekintetében kompetenciajat nem Iépheti
at, a siirg6sségi betegszallitast nem helyettesitheti. Kizarolag jarobeteg-szallitast végezhet, akkor, ha a
mentd kihivasara — vagy megérkezésére nincs lehetdség. A jarobetegek tanyagondnoki gépjarmiivel
torténé szallitasihoz nincs sziikség ANTSZ-engedélyre, tekintve, hogy ez szerepel a tanyagondnoki
szolgaltatas alapfeladataiban, amelyet a t6bbszor modositott 1/2000. (1.7.) SzCsM-rendelet tartalmaz.)

A Dbetegszallitasi feladatot az igénybevevd elézetes igénye alapjan kell ellatni. A szallitas
engedélyezésekor figyelembe kell venni az igényld egészségi allapotat, a kezelés jellegét (siirgds,
rehabilitacios jellegli, kontroll vizsgalat stb.)

A betegszallitas biztonsagos megoldasa érdekében a tanyagondnoknak rendelkeznie kell az alapvetd
elsdsegély-nyujtasi ismeretekkel.

A tanyagondnoki szolgalat munkaja soran folyamatosan tajékozodik a lakossag életkoriilményeirdl.
Figyelemmel kiséri a maganyosan éloket, esetleges egészségromlasukrdl tajékoztatja a haziorvost,
jelzéssel €l a hozzatartozok, a polgarmester, a szocidlis intézményhald munkatdrsai fel¢, ha sajat
haztartasukban 6nmagukrol mar nem képesek gondoskodni; ezekben egylittmiikodik a csaladsegitd
szolgalattal.

A tanyagondnok munkajaval hozzajarul a lakosok egészségi allapotanak megdrzéséhez azaltal is, hogy
aktivan részt vesz a betegségmegelozd tevékenységek, akcidk szervezésében, tdjékozodik és
tajékoztatja a lakossagot a sziirvizsgalatok lehetdségérol, helyszinérol, idépontjardl.

A feladatellatds heti rendszerességgel torténik.

Az ellatottak kore:

Betegek, mozgaskorlatozottak, kismamak, kisgyermekes csaladok, idosek, akik szamara a kozlekedés
elsdsorban egészségi allapotuk, életkoruk, egyéni élethelyzetiik és szocialis helyzetiik miatt nehézséget
okoz.

c) Ovodaskoru gyermekek szallitasa

ca) ovodaba szallitds:

A feladat {0 teriilete: gyermekszallitas oktatas-nevelési intézménybe.

A telepiilésrészen nem mikodik sem nevelési, sem oktatdsi intézmény, ezért a Moric majori
gyermekeknek a kornyezo telepiilésekre kell 6vodaba, iskolaba jarni. A tdmegkdzlekedés hianyossagai
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miatt €s a gyermekek biztonsagos kozlekedése érdekében a tanyagondnoki gépjarmii kozremikddik az
ott €16 gyermekek csakvari oktatas- nevelési intézménybe valo be- és visszaszallitasaban.

A szallitds nevelési / tanitasi idészakban torténik munkanapokon reggel oda, Caskvari Mese-Var
Ovoda és Bolcsddébe és délutan vissza.

A feladatellatas nevelési napokon.

cb) egyéb gyermekszallitas

A feladat {0 teriilete: gyermekszallitas.

A gyermekszallitdsi feladatok madsik része a telepiilésrészen ¢él6 gyermekek esélyegyenldségeét
biztositd szolgaltataisokhoz vald hozzajutds segitése, igy a logopédiai és egyéb fejlesztd
foglalkozasokra, uszasoktatasra, zenetanulas, néptanc, sportolasi lehet6ségek, szinhaz, babszinhaz,
mozi). Ide tartozik a gyermekek iskolai rendezvényekre, versenyekre, iinnepségekre valo szallitasa is.
A feladatellatas alkalmankent.

2. A szolgaltatas soran az 6nkormanyzat rendeletében a tanyagondnoki szolgaltatas
szamara meghatdrozott kdzvetlen, személyes szolgdaltatasok koziil kiegészit6 feladatnak
mindsiilnek a lakossagi szolgaltatasok, igy

a) A kozosségi, mlivel6dési, sport- és szabadidds rendezvények szervezése, segitése

A feladatellatas tartalma:

A tanyagondnoki szolgalat egyik 6 célja a telepiilésrészen €16k életmindségének javitasa. Ez jelenti a
helyi tarsadalom demokratikus mitkodésébdl fakado élénk kozéletet, civil szervezetek létét és
miikddését, amit az dnkormanyzat mint a szolgalat fenntartéja tdmogat. A feladat elvégzésében nagy
szerepe van a tanyagondnoknak, aki ismeri a telepiilés lakoit és sziikségleteit, élvezi bizalmukat, és
konnyen aktivizalhatd kapcsolatrendszerrel rendelkezik. Feladatainak egy része a gépjarmiivel torténd
szallitds (a helyi egyesiilet, nyugdijasok, illetve a rendezvényekre mas telepiilések kozosségeinek
szallitdsa; valamint a rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések, helyszin biztositasa, berendezése,
stb.) megoldasa. A feladatok mas része a rendezvények szervezésében, népszerlsitésében vald
részvétel.

A tanyagondnok szervezd tevékenysége a telepiilésen kiviili k6zOsségi, kulturdlis események
szervezeésére is kiterjed: szinhazlatogatas, nyugdijasok kirandulasa, gy6gyfiirdébe, torténd szallitas.

A feladatellatasra eseti jelleggel van sziikség.

b) Egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa

A feladatellatas tartalma:

Csakvar a megyeszékhelyt6l (Székesfehérvar) mintegy 26 km-re és a jarasszékhely varostol (Bicske)
21 km-re helyezkedik el. Az Onkormanyzat kozds Onkormanyzati hivatalt miikodtet. A Csakvari
K&z6s Onkorményzati Hivatal hetente haromszor tart iigyfélfogadast a Hivatal {igyfélszolgilata pedig
munkanapokon varja a hivatalos iigyben érdeklddoket.

A Tanyagondnoki Szolgélat segitséget nyljt a lakossadg nem Onkormanyzati {igyeinek intézésében,
amely torténhet a szolgaltatast igényldk adott hivatalokba, intézményekbe torténd szallitasaval, illetve
az tigyek tanyagondnok altal torténd elintézésével. De ide tartozik a kiilonféle tigyek elintézésérdl valo
tajékozodas és tajékoztatas is (milyen tigyben hova kell fordulni, hol, milyen dokumentumokat kell
beszerezni, illetve benyljtani), valamint igény esetén a segitségnyujtas a hivatalos nyomtatvanyok
kitoltésében.

A tanyagondnok munkéaja soran koteles a lakossagot érint6 gondokat az Onkormanyzat felé
tolmacsolni, valamint az Onkormanyzat intézkedéseit a lakossaggal megismertetni, és a
visszajelzéseket tovabbitani. Feladatellatasa soran rendszeres kapcsolatot tart a lakossaggal, a
problémakat, kéréseket meghallgatja és tovabbitja.

11



Csakvar Varos Onkormanyzata
Tanyagondnoki Szolgalat szakmai programja

Az Oonkormanyzati munkat segiti a hivatal leveleinek, szordlapjainak kézbesitésével, a hirdetmények
hirdet6tablara torténd kihelyezésével.
A feladatellatas heti rendszerességgel torténik.

c) Egyéb lakossagi szolgaltatasok, illetve egyéb alapszolgaltatasok biztositasaban vald
kézremiikodés

Egyéb lakossagi szolgaltatasok

A feladat {0 teriilete: lakossagi beszerzések.

Moric majorban nincs lakossagot kiszolgalé kereskedelmi egység, igy a telepiilésrész lakossaga
kénytelen a varosban beszerezni a megélhetésiikhoz sziikséges eszkozoket, élelmiszert. A
feladatellatas f6 célcsoportja a megromlott egészségi allapotu, illetve koruknal fogva mozgasukban
korlatozott személyek. Olyan feladatok tartoznak ide, amelyek kozvetleniil egyik korabban felsorolt
feladathoz sem tartoznak:

Napi beszerzések: a mindennapi megélhetéshez sziikséges aruk (pl. alapvetd élelmiszerek beszerzése
és hazhoz szallitasa).

Nagybevasarlas: az igénybevevok hetente legalabb két alkalommal bevasarlokdzpontokba valod
eljuttatasaval vagy — megbizasuk alapjan — a tanyagondnok altal torténd nagyobb tételben torténd
egyideji beszerzések, melyek egyik célja az ellatottak korlatozott anyagi lehetségeinek kimélése a
nagybani bevasarlas révén elérhetd megtakaritassal (nyaron cukor- és gyiimolcsbeszerzés, pl. ,,szedd
magad akciok” helyszinére szallitds, télen a disznovagassal kapcsolatos beszerzések, iinnepi
bevasarlasok (karacsony, szilveszter, husvét).

A sajat fogyasztas céljara haziallatot tartd lakosok szamara tap, allatgyogyszerek és az allattartashoz
sziikséges egyéb eszk6zok, gépek beszerzése €s hazhoz szallitasa.

Tartos fogyasztasi cikkek, haztartasi és mez6gazdasagi kisgépek szervizbe szallitasa.

A tanyagondnoki szolgalat egyik legfontosabb célcsoportja az idéskortak kore, a szamukra nyujtott
szolgaltatasok elsObbséget élveznek. Cél, hogy megkapjak azon segitd szolgaltatasokat, amelyek révén
minél hosszabb ideig otthonukban, megszokott lakokdrnyezetiikben élhessenek, és — egészségi
allapotuk fliggvényében — legyen lehet6ségiik a helyi koz- és kulturalis életben, programokban is —
aktivan részt venni.

A feladatellatas eseti jelleggel torténik.

Az ellatottak kore:

Azok a raszorultak, akik a fenti szolgaltatasokat igénylik, s azok teljesitésérél mas médon nem tudnak
gondoskodni, illetve az szamukra aranytalan terhet jelentene.

A tanyagondnoki szolgalat altal nyujtott egyéb feladatok

A feladat 6 teriilete: kozremiikodés tomegkozlekedés eléréséhez.

Moric major legtavolabbi pontja 2 km-re helyezkedik el a menetrendszer(i autobusz jarat megallojatol,
illetve a 5 km-re a csakvari buszmegallotol, ezért a tanyagondnoki szolgalat kézremiikodik a
telepiilésen €16k tomegkozlekedéshez valdo hozzajutdsaban. A tanyagondnoki szolgalat a
tanyagondnoki gépjarmiivel a személyes szocialis segitségnyujtast végezve egyuttal részét képezi
annak a kozlekedési rendszernek, amelynek révén a helyi lakossadg altaldnos sziikségleteinek
kielégitését az emberek szallitasaval segiti.

A tanyagondnoki szolgalat menetrendszerli jaratot nem ilizemeltethet, a tomegkozlekedéshez valod
csatlakozas biztositasa az alapfeladatokat nem akadalyozhatja. A kozlekedési szolgaltatasokhoz valo
kapcsolodas az egyedi eseteket preferalja (késéi jaratokhoz, iskolasok kdzlekedéséhez vald igazodas).
A tanyagondnoki szolgalat a foglalkoztatas elésegitése érdekében kozremiikodik az allaskeresOk
munkatigyi kirendeltségre szallitasaban ¢és a kozcélu foglalkoztatottak foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalatanak lebonyolitasaban.

A feladatellatas modja: A fenntartod utasitasai alapjan, 6sszehangolva az alapellatasi feladatokkal.

A feladatellatas alkalmi jellegii.

A szolgaltatast igénybe vevok kére:
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A telepiilésrész raszorult lakosai, akik szdmara a kozlekedés mas modon torténd megoldasa
aranytalanul nagy terhet jelentene.

3. A szolgaltatas soran az 6nkormanyzat rendeletében a tanyagondnoki szolgdaltatas
szamdara meghatarozott, az 6nkormanyzati feladatok megoldasat segitd, kozvetett
szolgaltatasnak mindsiil

a) A tanyagondnoki szolgdlat altal nyujtott kodzvetett — az 6nkormdanyzati feladatok
megolddasat segit6é — szolgdltatasok

A tanyagondnok - amennyiben ez nem a személyes segitségnytjtas rovasara torténik - kézremiikodhet
azon Onkormanyzati feladatok megoldasaban is, amelyeknek ugyancsak célja szintén a falu
lakossaganak minél jobb ellatasa, tajékoztatdsa, de amely feladatokat nem személyesen és kozvetlentil
az egyes raszorulok, igénybevevok szamara végzi. Ilyen feladatok lehetnek:

— atelepiilés ellatasat, miikodését szolgalo anyag- és arubeszerzés az dnkormanyzat és
intézményei szamara,

— Onkormanyzati, intézményi informaciok kozvetitése a lakossag részére (irdsos anyagok,
szorolapok terjesztése — a helyi hirdetétablakon valo elhelyezés, illetve a szorolapok hazhoz
juttatasa).

A feladatellatas rendszeressége folyamatos.
A szolgaltatdst igénybe vevok kére:

A telepiilési onkormanyzat €s intézményei.
A feladatellatas modja:

A fenntartd utasitasai alapjan, 6sszehangolva a tanyagondnoki szolgaltatas személyes szolgaltatast
jelentd alapfeladataival.

VIl.
A tanyagondnoki szolgaltatas dsszteljesitményét jelz6 mutatok

A tanyagondnoki tevékenység egyarant feltételez telepiilésen beliili és telepiilésen kiviili
feladatellatast. A tanyagondnoki feladatok koziil néhany esetben (informacioszolgaltatas, kozosségi
rendezvények szervezése) nélkiilozhetd a gépjarmii hasznalata, de a szolgaltatas elemeinek talnyomo
tobbsége a gépjarmil igénybevételével lathato el.

A fenntarto, a tanyagondnok és a helyi kdzosség szamara egyarant fontos, hogy a tanyagondnoki
szolgalat teljesitményét, hatékonysagat ismerje. A hatékonysag egyik mutatdja az ellatott lakossagnak
az Osszlakossaghoz viszonyitott aranya. Cél, hogy ez az arany minél magasabb legyen, a
tanyagondnoki szolgaltatas igénybevételére jogosultak minél nagyobb hanyada részesiilhessen a
szolgaltatasban.

A tanyagondnoki szolgalat a felsorolt tevékenységek mellett, a f6 tevékenységi korokbe nem sorolt
egyéb — szintén téritésmentes — szolgaltatast nyujthat.

Egyéb, kotelezé feladaton tul, a szabad kapacitas terhére vallalt szolgaltatasok:

a) Csaladi eseményekre, civil szervezeti rendezvényekre torténd szallitas.

b) A telepiilésrészen vagy a telepiilésrész lakossaga részére mashol szervezett események,
rendezvények lebonyolitasaban valo kozremiikodés. Pl. egészségligyi sziirévizsgalatok, véradas,
alapitvanyok egyéb szervezetek altal nyujtott adomanyok, segély csomagok a célkdzonséghez

valo eljuttatasa kiosztasa.
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C) Részvétel Onkormanyzat intézmény miikodtetésében, szallitasi (személy, teher) szolgaltatas

nyujtasa az igazgatasi valamint az dvodai és az iskolai oktatasi és nevelési feladatok ellatasédhoz.
A Tanyagondnoki Szolgaltatas szabalyait 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

VIil.
Az ellatas igénybevételének madja

A szolgaltatas igénybevételi szandékanak jelzése
A szolgéltatassal ellatott telepiilésrész lakossagat értesiteni kell a lehetdségekrél. A lakosok
szolgaltatas iranti igényeiket a tanyagondnoknal, a csaladgondozonal, a polgarmesternél vagy a
Csakvéri K6zos Onkorményzati Hivatalnal személyesen vagy telefonon jelezhetik.
A szolgaltatasra igényt tartd személy a telepiilésen beliili szolgaltatasi igényét legalabb egy
munkanappal elébb bejelenti és egyezteti a tanyagondnokkal, a telepiilésen kiviili szolgaltatasi igényét
pedig harom munkanappal elobb kell bejelentenie és egyeztetnie. A feladatellatas a bejelentés
sorrendjétol, a szolgaltatast igénybevevok szamatdl €s a bejelentett probléma fontossagatdl fiigg.
A tanyagondnok a szolgaltatast igénybe vevével, illetve annak torvényes képviseldjével megallapodast
kot.
A megallapodas tartalmazza

a) azellatas idotartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam megjel6lését),
b) anyujtott szolgaltatasok formajat, modjat, korét,

c) valamint annak tényét, hogy az ellatas téritésmentesen vehet6 igénybe.

Azon szolgaltatasi, szallitasi igényeket, amelyek eltérnek a rendszeres tevékenységektol, a
polgarmesterrel kell egyeztetni.

A tanyagondnoki szolgaltatas soran az igények teljesitésének mérlegelésekor tigyelni kell arra, hogy
az iddben is rendszeres, kozvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozo alapellatasi feladatok nem
sériilhetnek, valamint a gazdasagossag szempontjanak figyelembe vételével kell donteni.

A tanyagondnoki szolgaltatds jogszabalyban meghatarozott szolgaltatasainak igénybevétele
téritésmentes. A szabad kapacitas terhére vallalt szallitasi feladatok a IV. pontban meghatarozottak
szerint dijkotelesek / téritésmentesek.

IX.
A szolgaltatasrol sz6lo tajékoztatas helyi modja
A tanyagondnoki szolgaltatasokrol szo616 tajékoztatast a helyben szokasos modon kell kozzétenni:
a) hirdetményben a telepiilés hirdet6tablain,
b) szorélapokon, minden lakasba eljuttatva,
€) helyi rendezvényeken: k6zmeghallgatason,
d) ahelyi médiaban: Csakvari-Bodméri Hirmondé, 6nkormanyzat honlapja
e) személyesen, élészoban: a tanyagondnok, a polgarmester, illetve képvisel6ik, kihelyezett
ugyfélfogadas utjan.

A szolgaltatassal kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség

A szolgaltatasokkal, és a felmeriild problémakkal kapcsolatban tajékoztatast munkaidejében a
tanyagondnok, iigyfélfogadasi idében a polgarmester illetve az Onkormanyzati hivatal erre
felhatalmazott dolgozoi adnak. A tajékoztatas alapja az Onkormanyzati rendelet és e hatdsaghoz
benyujtott szakmai program.
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A szolgaltaté és az igénybe vevo kozotti kapcesolattartas modja

Személyesen: a tanyagondnoki szolgalattal vald kapcsolattartisra az esetek tobbségében az
igénybevételkor keriil sor. Az igénybevétel dokumentalasa az adott szolgaltatas elvégzésének
elismerését igazold szolgaltatasnaplonak az igénybevevo részeérdl torténd alairasaval torténhet.
Telefonon: a tanyagondnok szamara biztositani kell a telefonon térténé mobil elérhetéséget, hogy az
igénybevevok tavollétében is jelezni tudjak szamara sziikségleteiket.

Irasban: rendszeres ellatasi igényét, észrevételeit és esetleges panaszait az ellatottak irasban is
jelezheti a szolgaltatas fenntartojanak. (Csakvar Varos Onkorményzata vagy
tigyintéz6/polgarmester/képviseld, 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9., Tel/fax: (22) 582-310, e-mail:
titkarsag@csakvar.hu)

X.
Az ellatottak és a szocialis szolgaltatast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Az ellatottak jogainak biztositasa a tanyagondnoki szolgalat miik6dése soran

A tanyagondnoki szolgaltatast igénybe vevének joga van szocialis helyzetére, egészségi és mentalis
allapotanak megfeleld, és a szolgaltatas altal nyujthatd teljes kori ellatasra, valamint egyéni
sziikségletei, specialis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni ellatas, szolgaltatas igénybevételére.

A szocialis szolgaltatasok biztositasa soran az egyenld banasmod kovetelményét be kell tartani.

A tanyagondnok a szolgalat altal biztositott szolgaltatast olyan modon végzi, hogy figyelemmel legyen
az ellatast igénybe vevoket megilletd alkotmanyos alapjogok maradéktalan és teljes kort tiszteletben
tartasara, kiilonos figyelemmel az élethez, emberi méltosaghoz, a testi épséghez valamint a testi-lelki
egészséghez vald jogra. Gyermek korti személy esetén kiilonos figyelmet kell forditani a gyermeket
megilletd jogok biztositdsara, igy mint a testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodését, jolétét biztositd
sajat csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez.

A gyermeknek joga van a szabad véleménynyilvanitashoz, és ahhoz, hogy tajékoztatast kapjon
jogairol, jogai érvényesitésének lehetéségeirdl, tovabba ahhoz, hogy a személyét és vagyonat érintd
minden kérdésben kozvetleniil vagy mas moédon meghallgassak, és véleményét korara, egészségi
allapotara és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe vegyék.

A tanyagondnoki szolgaltatas adott idOpontban torténé igénybevételének indokoltsagat a
tanyagondnok vagy a fenntarté az igénylé adott élethelyzete, raszorultsaga alapjan allapitja meg,
fliggetleniil az igénybe vevo egyéb, az akut élethelyzetet nem feltétleniil befolyasolo koriilményeitdl
(csaladi  koriilmények, jovedelmi helyzet stb.). A tanyagondnoki szolgilat az ellatottak
¢lethelyzetiikbol adodo sziikségleteit koteles kielégiteni.

Az ellatast igénybe vevoének joga van a szolgaltatas miitkodésével kapcsolatos legfontosabb adatok
megismeréséhez. Az ellatast igénybe vevOt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem, kiilonds tekintettel, az egészségi allapotaval, személyes
koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival, szocialis helyzetével kapcsolatos informaciokra.

Panasztételi eljaras

Panasszal a fenntartd felé irasban beadott kérelemmel lehet fordulni. A panaszt a fenntarté harom
munkanapon beliil kételes elbiralni és irasban megvalaszolni. Amennyiben a szolgaltatas igényldje a
valaszt nem tartja kielégitének, az ellatottjogi képviseld utjan érvényesitheti jogait.

A teriiletileg illetékes ellatottjogi képviseld nevét, elérhetdségét a kozséghaza faliujsagan és a
tanyagondnoki buszban jol lathat6 helyen, jol olvashaté nyomtatasban kotelez6 kifiiggeszteni.
Ellatottjogi képviseld

Képviseld neve: Filotasné Ugrics Katalin
E-mail cime: katalin.ugrics@ijb.emmi.gov.hu
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Telefonszama: 06-20-4899-527 (munkaiddben).

A tanyagondnoki szolgaltatast végzok jogai

A tanyagondnoki szolgaltatast végzé kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkavallald
szamara biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapja, tiszteletben
tartsak emberi méltosagat és személyiségi jogait, munkajat elismerjék, valamint a fenntarté megfeleld
munkavégzési koriilményeket biztositson szamara.

A tanyagondnok jogszabalyban el6irt munkaruha-juttatasban részesiil.

A munkavallald munkakorében — esetlegesen — torténé felelésségre vonasa csak a fentiekkel
aranyosithato.

A tanyagondnok jogosult munkavallaléi jogainak érvényesitésére a Munka Torvénykonyve és a
Kozalkalmazotti Torvény alapjan.

A tanyagondnok helyettesitése

A fenntartdo a tanyagondnok tavolléte esetén is koteles a feladatot képzett munkaerével ellatni. A
helyettesités megoldhato a tanyagondnoki alapképzésnél magasabb iskolai végzettséggel rendelkez6
szocialis/human képesitéssel rendelkez6 személy eseti megbizassal torténd feladat-ellatasaval.

Xl.
Egyéb — a szolgaltatas fenntartasaval kapcsolatos — elGirasok

Személyi feltételek

A tanyagondnok koteles elvégezni a fenntarto altal finanszirozott, munkakor betoltéséhez sziikséges
tanyagondnoki alapképzést.

A tanyagondnok koteles a munkaltato altal tamogatott kotelezé tovabbképzéseken részt venni, és a
kozalkalmazottak szamara eldirt kreditpontokat megszerezni.

A tanyagondnok szamara lehetdséget kell biztositani — a feladatellatashoz sziikséges — kozosségi
Osszejoveteleken valo részvételre, a szakmai szervezetekkel torténd kapcsolattartasra.

A tanyagondnok koteles a szocialis szolgaltatast végz6 munkatarsakra vonatkozo etikai szabalyokat
betartani.

A tanyagondnok kéoteles minden munkanapon, illetve a munkaid6n tali munkaba rendelés esetén az
eldirt idében munkara jelentkezni munkavégzésre alkalmas allapotban.

A tanyagondnok esetleges egészségiigyi, fiziologiai allapotvaltozasat koteles munkaadojanak mielobb
jelenteni, hogy helyettesitése megoldhatd legyen. Ez kiilondsen vonatkozik a gépjarmiivezetés aloli
felmentésre, amennyiben esetleg mas feladatok ellatdsban az emlitett problémak miatt nem
akadalyozott.

Targyi feltételek
Igénybe vett gépjarmu adatai:

Tipus: Rékos-lveco C 50C Midi-Tour
Gyartasi ev: 2009

Ulések szama vezetével: 18

Sajat tomeg: 3465 kg

Egyiittes tomeg: 5000 kg
Hajtéanyag: diesel
Hengerurtartalom: 2998 cm3
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A tanyagondnoki gépjarmiivet zart helyen, a Csakvar, Szabadsag tér 9. szam alatt kell tarolni, a
tanyagondnok koteles a tanyagondnoki gépjdrmiivet hasznalat utan minden nap ezen a helyen
leallitani.

A tanyagondnok koteles a gépkocsit rendben, tisztan tartani, a szervizigényt (km-oraallas)
figyelemmel kisérni.

A tanyagondnok a feladatai ellatasahoz havi készpénzellatmanyra jogosult, ennek 6sszege 50.000.-. Ft.
A tanyagondnok jogosult a szolgaltatassal kapcsolatos iratokba betekinteni és a tanyagondnoki
gépjarmii mellett a feladatellatdsahoz sziikséges egyéb, a szolgaltatast fenntartd rendelkezésére allo
eszkdzoket is hasznalni (szamitogép, internet, telefon stb.).

A fenntarto sajat koltségén hivatali hasznalatra — az ellatottakkal valé kapcsolattartas, a megoldando
feladatokrol vald gyors értesiilés és a hasonloan gyors problémamegoldas érdekében — mobiltelefon
hasznalatat biztositja a tanyagondnok szamara.

A tanyagondnok tevékenységének, a szolgaltatasok igénybevételének dokumentalasara az alabbi
dokumentumokat hasznalja:

— nyilvantartds az igénybe vevokrol
— gépjarmii menetlevele

— Magyar Falu és Tanyagondnoki Szovetség altal ajanlott szolgaltatdsi naplo.
Csakvar, 2017. marcius 29.
I11és Szabolcs
polgarmester
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1. szamu melléklet
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A szolgaltatas megnevezése: Tanyagondnoki Szolgalat

Fenntartoja: Csikvar Varos Onkormanyzata

Székhelye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

Ugyfelek szamara nyitva all6 helyiségek: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

Miikodési teriilete: Csakvar varos kozigazgatasi teriilete

Jogallasa: onkormanyzati szakfeladaton miikodo egyszemélyes tanyagondnoki szolgalat
Szakfeladat szama: 889928

Miikédés kezdete: 2017. julius 1.

1. A szolgaltatas tartalma

a. A tanyagondnoki szolgdltatis kozvetlen, személyes szolgdltatisok korébe tartozo
alapfeladatai:

a. akodzremikodés
- kozrem(ikodés az étkeztetésben
- a kdzosségi és szocidlis informaciok szolgaltatasaban;
b. az egészségligyi elldtashoz vald hozzdajutas biztositdsa, igy
- a haziorvosi rendelésre szallitas,
- az egyéb egészségligyi intézménybe szallitas,
- a gyogyszerkivaltds és a gydgyaszati segédeszk6zokhoz vald hozzajutas
biztositasa;
c. Gyermekszallitas, dvodasok, fiatalok szallitasa, igy
- az 6vodaba szallitas,
- az egyéb gyermekszallitas.

b. A tanyagondnoki szolgdltatas kézvetlen, személyes szolgdltatisok kiorébe tartozé kiegészits
feladatai a lakossagi szolgaltatasok, igy:

a) akozosségi, mlveldédési, sport- és szabadidds tevékenységek szervezése,
segitése,
b) az egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,
c) az egyéb lakossagi szolgaltatasokban vald kozremiikodés.
C. Az onkormanyzati feladatok megoldasat segitd, kozvetett szolgaltatasok, igy:
a) az 6nkormanyzati informaciok kdzvetitése a lakossag részére,
b) atanyagondnoki szolgalat mikddtetésével kapcsolatos teendbk ellatasa.

D/ A tanyagondnoki szolgdlat dltal nyujtott egyéb feladatok

a) kozrem(ikodés a tomegkozlekedéshez vald hozzdjutasban és a foglalkoztatas
elGsegitésében

2. Az ellatasok igénybe vétele

A tanyagondnoki szolgaltatais minden eleme téritésmentes. A telepiilésen ¢él6 potencialis
igénybevevoket a szolgaltatds inditasakor, illetve ezt kovetden legaldbb évente egy alkalommal
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irasban (szordlap) tajékoztatni kell az igénybe vehetd tanyagondnoki szolgaltatasrol. A tanyagondnoki
szolgaltatds igénybevétele szobeli vagy irasbeli kérelem alapjan, illetve az adott intézmény
vezetdjének jelzése alapjan torténik. Az igénybevevok a szolgaltatds iranti eseti ill. rendszeres
igényiiket a tanyagondnoknak jelezhetik. A szolgaltatas iranti igények kielégitésének lehetdségérol és
modjardl (a szocialis koriilmények, a szolgaltatas egyes elemeinek 1. pontban meghatarozott rangsora
valamint a racionalis munkaszervezés szempontjai figyelembevételével) a tanyagondnok onalldan
dont. Dontése ellen a szolgaltatasra jogosultak panasszal élhetnek a fenntartonal.

3. Munkaltatéi jogok gyakorlasa

A tanyagondnok felett a kozvetlen munkaltatoi jogokat és az operativ iranyitast a Csakvar Varos
Polgarmestere gyakorolja.

4. A tanyagondnok feladatai

A tanyagondnok feladatait a szervezeti és milkodési szabalyzatban, a szakmai programban, a
munkakori leirasban, valamint a tanyagondnoki gépjarmii iizemeltetésére vonatkozd szabalyzatban
leirtaknak megfelelden végzi. A tanyagondnok napi 8 (heti 40 6ra) munkadraban az 1. pontban foglalt
tanyagondnoki feladatokat koteles ellatni.

A tanyagondnok az 1. pont szerinti egyéb célu feladatellatasara, illetve a tanyagondnoki gépjarmii nem
tanyagondnoki szolgaltatas céljara torténé hasznalatara kizardlag ezen id6tartamon til keriilhet sor,
amelyrdl sziikség esetén a fenntartd dont.

5. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

5.1. A kozalkalmazotti jogviszony létrejotte

A tanyagondnok munkajat kozalkalmazotti jogviszonyban latja el a végzettségének és munkaban
eltoltott idejének figyelembe vételével meghatarozott besorolasban. A kozalkalmazotti jogviszony
kinevezéssel és annak elfogadasaval jon létre.

A tanyagondnok 2 éven beliil koteles megszerezni a falu- és tanyagondnoki alapképzést, tovabba
koteles tovabbképzéseken részt venni.

A tanyagondnok rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsai a hatalyos kozalkalmazottak
jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. torvény valamint Csdkvar Varos Onkormdanyzata targyévre szold
koltségvetési rendelete alapjan keriil meghatarozasra.

5.2. Egyéb juttatasok
A béren kiviili juttatasok a hatalyos targyévi koltségvetési rendelet alapjan keriilnek meghatarozasra.

6. A helyettesités rendje

A tanyagondnoki szolgaltatas a lakossag szamara a Szocialis torvényben meghatarozott, folyamatosan
nyUjtandd szocialis alapellatasnak mindsiil, ezért a tanyagondnokot tavolléte (betegség, szabadsag,
tovabbképzeés, térvényes tavolmaradasi stb.) esetén helyettesiteni kell.

A tanyagondnok helyettesitése, megbizasi dij alapjan torténik, Fejér megyén beliili kolcsonds
helyettesités alapjan.

7. Munkarend, munkaid6, a munkarend meghatarozasanak jogkore

A falugondok heti 40 éraban végzi feladatat. Munkaideje munkanapokon reggel 8 ératol délutan 16
oraig tart. Amennyiben azt az ellatando feladatok indokoljak, a tanyagondnok, kizardlag a
munkaltatdja utasitdsdra, ezen iddtartamon tul is kotelezheté munkakore ellatasara. A rendes
munkaidén tal végzett munkaért azonos idGtartami munkaidé-kedvezmény, illetve munkabér jar.
Munkasziineti ill. {innepnapokon tortén6d munkavégzés esetén kétszeres mértéki munkaidd-
kedvezmény, illetve munkabér jar.
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8. Egyiittmiikodések, munkakapcsolatok

A tanyagondnok munkéja soran egyiittmiikodik a hazi segitségnyujtast végzo személlyel, a szocialis
étkeztetést nyujtd személlyel, az altalanos iskolaval, a szocialis, illetve gyermekvédelmi teriileten a
csaladsegitd szolgalat munkatarsaival, valamint a hdziorvossal és mindazon szervezetekkel és

intézményekkel, amelyek az 1. pontban részletezett tanyagondnoki szolgaltatas -ellatasahoz
sziikségesek.
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9. Szervezeti abra

Képviseld-testiilet

Dont a szolgaltatdas bevezetésér6l, a tanyagondnok képzésérdl és
tovabbképzésérl, dont a szakmai programrol, az SzMSz-r6l, annak
- feliilvizsgalatarol, megallapitja a szolgélat éves koltségvetését, szolgaltatas
targyaban a tanyagondnok éves beszamolojanak elfogadasarol.

N Polgarmester

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat, gyakorolja a tanyagondnoki
teenddk ellatasanak kozvetlen iranyitasat és feliigyeletét.

Tanyagondok

tagja.

A szakmai programban, az SzZMSz-ben, a munkakéri leirasban
valamint a gépjarmii-iizemeltetési szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden latja el tanyagondnoki teenddit, kapcsolatot tart,
illetve egylittmiikddik a 8. pontban foglalt intézményekkel és
szakemberekkel, a szocialis és gyermekvédelmi jelzérendszer

Igénybevevé

Igénybevevé

= voda
cgyilttmitkodés ;f:z‘ﬂf‘wos
= csaladsegitd
Igénybevevé

szolgaltatas-igény jelzése, panasz
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10. Szolgalati titoktartas

A tanyagondnoknak munkaja soran a személyes titok védelmének érdekében az 1992. évi LXIIL tv.,
az 1992. évi LXVL tv, az 1993. évi IIL. tv, az 1997. évi XXXI. tv., valamint az egészségiigyi
adatkezelésre vonatkozo torvény rendelkezéseit kell alkalmaznia. A fenti térvényekben nem
szabalyozott egyéb kérdésekben a Szocidlis Munka Etikai Kodexe az iranyado.

11. A szervezeti és miikodési szabalyzat érvényessége, feliilvizsgalatanak szabalyai

Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat jovahagyasanak napjatol hatarozatlan ideig érvényes.
Aktualitasat a képviseld-testiilet évente feliilvizsgalhatja, és sziikség szerint, hatarozattal mddosithatja.
Csakvar Varos Onkorményzatinak Képviseld-testillete a tanyagondnoki szolgilatra vonatkozo
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot sz. hatarozataval jovahagyta.

12. Az SzMSz fiiggelékei:

A tanyagondnok munkakori leirasa

A tanyagondnok tovabbképzési és pénziigyi terv
Tevékenységnaplo

A tanyagondnoki szolgalat pénzkezelési szabalyzata
Tanyagondnoki gépjarmii iizemeltetési szabalyzata
A tanyagondnok kinevezésérél szol6 dokumentum

IS -

Csakvar,

P.H.

Ilés Szabolcs
polgarmester
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l. szamu fluggelék
Tanyagondnok munkakéri leirasa

A munkakér megnevezése: tanyagondnok. szocialis munkavallalo, akit Csakvar Varos
Polgarmestere nevez ki, és foglalkoztatasa a 1992.évi XXXIII. térvény (kozalkalmazotti tdrvény)

szerint torténik.

Munkaltatdja: Csékvar Varos Onkormanyzata

Székhelye: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

A munkaltatoi jogokat - a Képviseld-testiilet altal jovahagyott szakmai program - a polgarmester
gyakorolja.

A munkavégzés helye: Csakvar kozigazgatasi teriilete, valamint mindazon intézmények és
szolgaltatok miikodési helye, amelyek szolgaltatisait a telepiilésen ¢élék a tanyagondnoki

szolgaltatas segitségével igénybe vehetik.

A tanyagondnok feladatait a szolgalat miikodési engedélyében megjelolt, LNR687 frsz.-a
gépjarmiivel végzi, amelynek miiszaki allapotaért, gazdasagos lizemeltetéséért teljes korli anyagi
és munkavallaloi felelosséggel tartozik. A gépjarmii lizemeltetéséhez, a kozuti forgalomban
torténd biztonsagos és az eldirasoknak megfeleld hasznalatahoz sziikséges feltételek biztositasa a
szolgaltatast fenntarté feladata, de az ezzel kapcsolatos aktualis teenddk jelzése a tanyagondnok

kotelessége is.

A tanyagondnok munkakore ellatasahoz sziikséges koltségek fedezetére elbleget vehet fel, mellyel

havonta koteles elszamolni.

A tanyagondnok feladatait 6nalldan, a tevékenységét meghatarozo 1/2000. (I1.17) SzCsM rendelet,
a tanyagondnoki szakmai program alapjan, a telepiiléseken ¢él6k igényeinek folyamatos
figyelembevétele mellett végzi.

A tanyagondnok tevékenységérdl évente beszamol a Képvisel6-testiilet el6tt, ahol végzett munkaja
alapjan megerdsithetdé megbizatasaban.

A tanyagondnok koételez6 munkaideje heti 40 ora, melyet a képvisel6-testiilet altal elfogadott
szakmai program szerint és az igények alapjan teljesit.
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10. A kotelez6 munkaid6t meghaladdé idében, hétvégén végzett feladatok esetén tanyagondnok
beleegyezése sziikséges a feladat elvallalasahoz, s a tilordk elszamolasa az érvényes jogszabalyok
szerint torténik.

11. A tanyagondnok helyettesitésérél a fenntarto gondoskodik, annak anyagi kdvetkezményeivel
egyetemben. A helyettes személyére a tanyagondnok tehet javaslatot.

12. A munkakor célja ¢és funkcidja: hozzasegiteni a telepiilésen éloket — amennyiben adott
¢lethelyzetiikben arra 6nalléan nem képesek - a 1étfenntartési és szellemi sziikségletek kielégitését
szolgalo intézmények szolgaltatasainak igénybevételéhez. Ez torténhet az igénybevevoknek az
ellatast, szolgaltatast nyljtd intézményekbe torténd szallitasaval, a szolgaltatasok/ellatasok
igénybevevokhoz torténd eljuttatasaval, illetve a raszorulok kozvetleniil a lakohelyiikon torténd
segitésével. A tanyagondnoki szolgaltatas soran ellatand6 feladatok:

I. Kozvetlen, személyes szolgaltatasok végzése a lakossag szamara:
1. Kozremiikodés szocialis alapfeladatok végzésében:
a. kozremiikodés az étkeztetésben
b. ko6zosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban.
2. Azegészségligyi ellatdshoz vald hozzajutas biztositasa:
a. haziorvosi rendelésre
b. szakorvosi rendelésre, sziirdvizsgalatokra torténd szallitas,
C. gyogyszerkivaltas.
3. Gyermekek szallitasa:
a. oOvodaba,

b. rendszeres és eseti rendezvényekre, képességfejleszté foglalkozasokra, tinnepségekre,

versenyekre.
4. Lakossagi szolgaltatasok nyujtasa:
a. kozosségi, miivelddési, sport- és szabadidos rendezvények szervezése, segitése,
b. egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, a lakossagi igények tovabbitasa
C. egy¢b lakossagi szolgaltatasok végzése

5. Tanyagondnoki szolgalat altal nyujtott egyéb feladatok
a. kozremiikodés a tomegkodzlekedéshez vald hozzajutasban és a foglalkoztatas

elOsegitésében
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I1. Kozvetett szolgaltatasok végzése:
1. Kozremiikodés onkormanyzati alapfeladatok megoldasaban:
a. Szocialis és egyéb dnkormanyzati informaciok kozvetitése a lakossag részére

b. Tanyagondnoki szolgalat miikddtetésével kapcsolatos teendék

13. A munkaviszony megsziintetéséhez, amennyiben azt nem a tanyagondnok kezdeményezi, a jegyz6

dontése sziikséges.

A munkakori leirasban foglaltakat a tanyagondnokkal ismertettem, annak egy példanyat a
tanyagondnoknak atadtam.

Zaradék
A Szakmai Programot Csikvar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 78/2017. (11l. 28.)
hatarozataval elfogadta.

Csakvar, 2017. marcius 29.

P.H.

I11és Szabolcs
polgarmester

A munkakori leirasban foglaltakat megismertem és elfogadom, annak egy példanyat atvettem.
Tudomasul veszem, hogy Az 1/2000. (1.7) SZCSM-rendelet értelmében a személyes gondoskodast
nyujté intézményben foglalkoztatott személy, valamint kdzeli hozzatartozoja az ellatasban részesiilo
személlyel tartasi, életjaradéki és Oroklési szerzOdést az ellatas id6tartama alatt — illetve annak
megsziinésétdl szamitott egy évig — nem kdthet.

Csakvar,

tanyagondnok
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Il. szamu fuggelék
TANYAGONDNOK TOVABBKEZESI TERV

EGYENI NYILVANTARTO LAP
a 9/2000. (VI11.4.) SzCsM rendelet altal el6irt tovabbképzés teljesitésérol

Sziiletési hely, €v, hO, NaP: ...
LA 010151 1 TS A8 TS N
MUNKAKOTE: ... e
221 S 0725 117
MUkOdesi nyilVANTAItAST SZAMA: ... .ouiie ettt e
Tovabbképzési kotelezettsége: szakvizsga  €ZYED: ...ttt
1S3 17 P
VAl 0ZAS: .o

Sorszama a munkaltatoi tovabbkeépzeEsi tervben: ............ooiiiiiiiiiii

TOVABBKEPZES

Szakmai személyiség-fejlesztés Szakmai tanacskozis
Tanfolyam (T) (Sz) (K) Tanulmanyut (U)
Ev Terv Tény Terv Tény Terv Tény Terv Tény

Szakmai miihely (M)

Terv

Tény

Osszesen:

Tény

2017.

2018.

2019.

2020.

2021.

Osszesen:
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lll. szamu fuggelék

TOVABBKEPZESEK
PENZUGYI ADATOK
Tovabbképzés Utazasi, |Helyettesitési| Tovabb- |Szakvizsga- | Szakvizsga | Osszesen
részvételi dija szallas kiadasok képzést felkészité koltsége
koltség teljesitett koltsége
Ev személy
jutalmazasa
Ft
2017.
2018.
2019.
2020.
2021.
Osszesen:
DAtum. . .ooviieiiiiiii i
munkavallald munkaltatd
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IV. szamu fuggelék
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V. szamu fuggelék

Tovabbképzések pénziigyi terve

2017 2018 2019 2020 2021
Felhasznalas Felhasznalas Felhasznalas Felhasznalas Felhasznalas
Megnevezés
Terv | Tényleges | Terv | Tényleges | Terv | Tényleges | Terv | Tényleges | Terv | Tényleges
fo |eFt| fo | eFt |fo|eFt| f6 | eFt |fo|eFt| fo | eFt |[f6|eFt| f6 | eFt | fo|eFt| fo | eFt
Tovabbképzés

részvételi dija

Utazasi koltség

Szallas koltség

Helyettesitési
kiadasok

Tovabbképzést
teljesitett
személy
jutalmazésa

Szocialis
alapvizsga
felkészitd  és
vizsgakoltség

Szakvizsga
koltsége

Osszesen
kiadas

Igényelt
normativa (f6)

Egyéb forras

Osszes forras

Egyenleg
Osszes forras -
Osszes kiadas
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VI. szamu fuggelék

Tevékenységnaplo

1
Déatum: év ho nap
Szolgaltatas kezdetének
idépontja: ora perc

ora perc
Szolgaltatias befejezésének
idépontja: ora perc
Szolgaltatassal
6sszefiiggés3ben megtett
kilométer:
Szolgaltatast végzo neve (ha nem azonos a falu-
vagy tanyagondnok személyével):
Szolgaltatas Sz.olgéltatést Szolgaltatast Ttatdct od
. - in , 4. igénybe NS Szolgaltatast igénybe
Sorsza id6tartama Tevékenység ™ 5k igénybe B
m: (0ra, perc): VeVOR o vevok neve: >® vevok alairasa:
Szama:

Szolgaltatast végzo
alairasa:
Fenntarto teljesitést
igazolni jogosult
megbizottjanak,

meghatalmazottjanak
aldirasa’:
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VIl. szamu fuggelék

Pénzkezelési szabalyzat

1 A tanyagondnok munkakoére ellatisa soran készpénzt vesz at:

1.1

ellatmany cimén ilizemanyag- és egyéb, a fenntartdo altal megjelolt anyagok és eszkozok
beszerzése céljabol a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal pénztarabol

1.2. a tanyagondnoki szolgaltatast igénybe vevok (a tovabbiakban: ellatottak) megbizasabdl, az
altaluk megjelolt célu (a szolgaltatas keretében elvégezhetd) aruk és szolgaltatasok
megvasarlasa céljabol.

2. A Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal pénztarabol torténé készpénzfelvétel szabdlyait a Csakvari

Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal altalanos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

3. Az ellatottak részére torténd aru- és szolgaltatas-vasarlas céljabol torténd készpénzatvétel és —kezelés
soran a tanyagondnok az alabbiak szerint koteles eljarni:

3.1. Az atvett osszegrél az 1. sz. fiiggelék szerinti Atvételi elismervényt ad az ellatottnak, amelyen
alairasaval elismeri az azon megjelolt 6sszeg atvételét. Az elismervénynek tartalmaznia kell
az atado nevét, lakcimét, alairasat valamint annak megjeldlését, hogy az Osszeget az ellatott
milyen aru ill. szolgaltatas megvasarlasa céljabol adta at a tanyagondnoknak, és az milyen
id6tartamon beliil koteles az atvett 0sszeggel elszamolni.

3.2.  50.000.-Ft-ot meghaladé beszerzés esetén a beszerezni kért aru/szolgaltatds mindségét és az
ellatott altal elfogadhatdé maximalis arat az atvételi elismervényen szintén rogziteni kell.

3.3. A tanyagondnok 50.000.-Ft-ot meghaladé 6sszegii készpénzt csak abban az esetben vehet at
ellatottdl, amennyiben az atvételi elismervényen szerepld adatokat két tanu is hitelesiti.

3.4. A tanyagondnok az ellatottol atvett Osszeget kizardlag az elismervényben megjelolt
aru/szolgaltatas beszerzésére hasznalhatja fel.

3.5. A beszerzett arurdl/szolgaltatasrol a tanyagondnok minden esetben koteles nyugtat ill. az
ellatott erre vonatkozod igénye esetén AFA-s szamlat kérni.

3.6. Az ellatottaktol atvett osszegekrdl a tanyagondnok a 2. sz. fiiggelék szerinti nyilvantartast

Csakvar,

(Vasarlasi naplo) vezet, amelyben rogziti az atvétel datumat, az ellatott nevét és cimét, az
atvett Osszeget, annak felhasznalasi céljat, az ebbdl ténylegesen elkoltott Osszeget, a
visszajar6 pénz 0sszegét valamint az aru/szolgaltatas illetve a visszajard pénz ellatott részére
torténd atadasanak napjat, melynek megtorténtét az ellatott a nyilvantartasban alairasaval
igazolja.

polgarmester

A pénzkezelési szabalyzatot elolvastam, az abban foglaltak szerinti elszamolasért teljes korii anyagi felelosséget

vallalok:
Csakvar,

tanyagondnok
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Pénzkezelési szabalyzat 1. szamu fiiggelek
Tanyagondnoki Szolgalat

Atvételi elismervény

Alulirott tanyagondnok a mai napon
...................................... Mév) .iiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeiieeneen (lakeim), a tanyagondnoki
szolgaltatast igénybe vevo személy (a tovabbiakban: Megbizd) megbizasabol
Aru/szolgaltatds megnevezése Mennyisége Max. ara (Ft)
beszerzése (megrendelése, elofizetése stb.) céljabol atvettem Ft, azaz:

.......................................................... forint készpénzt, mely dsszeggel folyd ho
TR napjaig koteles vagyok elszamolni Megbizd részére. A beszerzett arurdl, szolgaltatasrol Megbizo
AFA-s szamlat kér/nem kér.

A beszerzendé aru/szolgaltatas tipusara/mindségére vonatkozo megjegyzés:

Kelt:

Megbizo alairasa: ..............coeeeenininnn.. Tanyagondnok alairasa: ...........................
1. tant neve: 2. tanu neve:

lakcime: lakcime:

alairas alairas:
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Tanyagondnoki Szolgalat

Nyilvantartas a felsoroltak megbizasabol az altaluk megjelolt aru/szolgaltatas beszerzése céljabol
atvett 0sszegek elszamolasara

telepiilés

szamozott oldalt tartalmaz.

Hitelesitette: .....oovvveiiiiiiiiiiiiiiieee,

Vasarlasi naplo

Pénzkezelési szabalyzat 2. szamu fiiggelék

Sor- Megbizas és Megbizo Atvett Beszerzendé Teljesités Felhasznalt Vissza- | visszajaro
szam pénzatvétel neve, cime 0sszeg aru/szolgaltatas napja osszeg (Ft) jaré osszeget
napja (FY) osszeg atvettem
(Ft)
1.
2.
3.
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VIIl. szamu fuggelék

Tanyagondnoki gépjarmii iizemeltetési szabalyzata
A tanyagondnoki szolgalathoz hasznalt gépjarmii

- gyartmanya: Rakos-Iveco

tipusa: C 50C

rendszama: LNRG687

tarolasi hely: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.

1. A gépjarmii rendeltetése, felhasznalhatosaga
1.1. A tanyagondnoki szolgaltatas céljara hasznalt gépjarmii rendeltetése az 1/2000. (1.7.) SzCsM-
rendeletben illetve a Képvisel6é-testiilet altal meghatarozott feladatok segitése.

1.1.1. A jarmi tényleges felhasznalasat — a szolgaltatas szakmai programjanak megfelelden a
tanyagondnok altal 6sszeallitott munkaterv alapjan — a szolgaltatast fenntart6 engedélyezi.

1.2. A gépjarmii napi illetve havi menetteljesitményérol, tiizel6- és kenéanyag felhasznalasarél a
kovetkezok szerint Kkell elszamolni:

1.2.1. A személygépjarmiire havi menetteljesitmény és ilizemanyag-elszamolast, valamint menetlevél
vezetése.

1.3. A menetlevél vezetésének szabalyai:

1.3.1. A menetlevelet a gépjarmiivel kapcsolatos ligyek intézésével megbizott dolgozd adja ki és
érvényesiti.

1.3.2. A menetlevelet egy napra kell érvényesiteni.

1.3.3. A jarmiivezetd koteles a menetlevelet

1.3.4. maganal tartani és a rovatokat folyamatosan vezetni,

1.3.5. kozuton az ellendrzésre jogosultnak atadni,

1.3.6. a gépjarmii igénybevételét és a menetteljesitményét a nap végén igazoltatni,

1.3.7. naponta lezarni és leadni.

1.3.8. A menetlevél tombot altalaban nem szabad kiadni. A menetlevelet sorszam szerint kell
felhasznalni.

1.3.9. A havi elszamolas szolgal egyidejiileg az lizemanyag felhasznalas jogszerii mértékének
megallapitasara, az esetleges megtakaritas kiszamitasara. Az elszamolé lapokat, az
elszamolast végzo kdteles irattarazni, és 5 évig megorizni.

1.4. Minden esetben a vezet6 elozetes, irasbeli engedélye sziikséges a szolgalat gépjarmiive
1.4.1. orszaghatéaron kiviili, illetve

1.4.2. magancélu igénybevételéhez.

1.4.3. Az engedélyt az elszamolashoz kell csatolni.

1.5. A felhasznalas soran kiilonos figyelmet igényel:

1.5.1. a gyermekkoruak szallitasa (lasd: a 7. szamu mellékletben),
1.5.2. PB-gazpalack szallitasa,

1.5.3. lizemanyag edényzetben torténd szallitasa,
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1.5.4. a személygépjarmi aruszallitasra torténd igénybevétele,
1.5.5. az ételszallitas.

1.6. Ezek szerint:

1.6.1. A jarmiiben csak a forgalmi engedélyben meghatarozott szdmu személy szallithato.

1.6.2. PB-gazpalack - személyszallitd gépjarmiivon legfeljebb 35 kg toltetsulyt kettd vagy tobb
palackban szabad szallitani.

1.6.3. Uzemanyag szallitasa legfeljebb 25 I-es kannakban torténhet, az utasoktol elvalasztva.

Tiizolto késziilék sziikséges.

1.6.4. A személygépjarmii iilései aruszallitas céljabol — a vezetSiilés kivételével — ideiglenesen
kiszerelhet6k, de gondoskodni kell a bent iildk biztonsagarol.

1.6.5. A forgalmi engedélyben barmely adat (pl. a szallitott személyek szadma) végleges
megvaltoztatasahoz a Nemzeti Kozlekedési Hatosag elézetes engedélye sziikséges.

1.6.6. Etelszallitas a MezGgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal helyi szerve altal el6irt feltételek

kozott végezheto.

2. A gépjarmii iizemeltetése

2.1. A szolgalat gépjarmiive jogszerl, rendeltetésszerti, hatékony és gazdasigos iizemeltetéséért,
valamint lizem- forgalombiztonsagi és a kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld miiszaki
allapotaért az iizembentart6 a felelds.

2.2. FelelOsségét — a jelen szabalyzattal megallapitott kereteken beliil — dtruhazhatja a jarmiithasznélat
¢s az elszamolas ellendérzésére feljogositott kdztisztviselore, kozalkalmazottra.

2.3. A tanyagondnok felelds:

2.3.1. a gépjarmii napi indulas el6tti allapotvizsgalataért,

2.3.2. a jarmiire eldirt (ajanlott) karbantartasok elvégzéséért (olajcsere, szemle stb.),

2.3.3. a meghibasodasbol, természetes elhasznaldodasbol bekovetkezo hibak, hidnyossagok
kikiiszobolésérol,

2.3.4. az eldirt, kotelez illetve kozlekedésbiztonsagi szempontbol sziikséges anyagok, tartozékok
sziikség szerinti potlasaért (eii. csomag, izzok stb.),

2.3.5. a gépjarmi allapotaért, rendszeres kiilso és belso tisztitasaért,

2.3.6. a kotelezden eléirt illetve szabalyzattal megallapitott nyomtatvanyok vezetésért, hatoésagi kdzati
ellendrzéskor azok bemutatasaért,

2.3.7. a kotelezo hatosagi miiszaki és kdrnyezetvédelmi vizsgalatok elvégzéséért,

2.3.8. az lizemanyag- és kendanyag-elszamolasért.

3. A gépjarmii vagyonvédelme és tarolasa

3.1. A szolgalat gépjarmiive biztonsagos, a vagyonvédelmi kovetelményeket kielégitd tarolasaért a
fenntarto a felelGs.

3.2. A gépjarmi tarolasi helyérdl a polgarmester dont. A gépjarmii kozteriileten csak a mikodési
teriileten kiviili igénybevétel esetén tarolhato.

3.3. A tanyagondnok koteles minden eszkézzel megakadalyozni a jogellenes jarmiihasznalatot
(els6sorban a jarmiibe épitett biztonsagi berendezések mitkodtetésével).

4. A gépjarmiiért és a kozlekedésért valo felelGsség

4.1. A gépjarmiivet vezetd tanyagondnok — a rea iranyado jogszabalyok kereti kozott — felelGsséggel
tartozik az altala okozott balesetért/karért. Felelossége — a mas altal jogellenes modon tdrténd
jarmuihasznalatot kivéve — koézalkalmazotti jogviszonya folytan munkaltatdja anyagi helytallasat vonja
maga utan, amelyért annak felréhatdsaga fiiggvényében fegyelmi/kartéritési felelosséggel tartozik.

4.2. A tanyagondnok a szolgalat gépjarmiivével a kozati forgalomban akkor vehet részt, ha személye
és a tanyagondnoki gépjarmii valamennyi ehhez sziikséges feltételnek megfelel.
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4.3. A gépjarmiivet érint6 balesetrdl a tanyagondnok a polgarmestert vagy a kijelolt személyt
haladéktalanul t4jékoztatni koteles. Ilyen helyzetben koteles megtenni minden olyan intézkedést,
amely az iizembetartdé érdekeinek megovasa céljabol sziikséges, ha a felelosségben nem torténik
megegyezes.

4.4. Személyi sériilést okozd vagy stlyosabb baleset esetén a 4.3 pontban foglaltakat a mentdk, a
rendorség és sziikség esetén a tlizoltok értesitése, a helyszin indokolt mértékii biztositasa, valamint, ha
sziikséges, elsdsegélynytjtas utan kell végrehajtani.

4.5. A balesetr6l a tanyagondnoknak legkésébb a jarmii telephelyre valo beérkezése utan vagy a
kovetkez6 munkanapon irdsos jelentést kell készitenie.

5. Uzemanyag-felhasznalas és -elszamolas

5.1. A tervezett utazasi teljesitményre a tanyagondnok részére tizemanyag-el6leget lehet

biztositani. Ujboli el6legfelvételre az el6zéleg felvett elszamolasa utan van lehetéség.

5.2. Uzemanyag-el6leggel — annak felhasznalasat kdvetden — mindig honap végén, eldre
meghatarozott idépontban kell elszamolni.

5.3. Elszamolaskor a gépjarmiivet teletoltott lizemanyag-tartallyal kell leallitani.

5.4. Az lizem- és kendanyagkoltség elszamolasi alapja a 1.3-1.4. pontokban meghatarozott, a

jarmi kilométerérajaval alatamasztott tényleges €s igazolt teljesitmény, az alapnormabol az
engedélyezett korrekcios tényezokkel (2. sz. melléklet) képzett elszamolasi norma, és a gépjarmi
tipusara vonatkoz6 lizemanyag €és kendanyag egységar. (Az elszamoldsi idészakban érvényes, a NAV
altal kozzétett ar).

A jogszabaly lehetdvé teszi alapnorma-atalany hasznalatat, melynek mértéke a beépitett
motor hengerlirtartalma szerint:

a) 1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer,

b) 1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer,

¢) 1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer,

d) 2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer,

e) 3001 cm3 felett 13,3 liter/100 kilométer.

A gézolajlizemii személygépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor
hengertirtartalma szerint:

a) 1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer,

b) 1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer,

c) 2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer,

d) 3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer.

Korrekcids tényez6 ebben az esetben nem hasznalhato.

5.5. Az lizem- és kendanyag felhasznalas keretében el6forduld rendellenességet, a jarmiivezetonek fel
nem rohatd talfogyasztast vagy hianyt a polgarmesternek haladéktalanul jelezni kell. Ezzel
egyidejiileg a tényt a menetlevélen (elszamolason) is jelezni kell, és a lehetséges megallapitasokat
jegyzokonyvbe is, kell foglalni. A talfogyasztas (hidny) kdvetkezményeirdl a polgarmester dont. A
kelléen nem indokolhato, a jarmiivezetének felrohato tulfogyasztas koltségét — anyagi feleléssége
keretei kozott — a tanyagondnokkal a munkaltatd megtéritteti.

6. A gépjarmiivezetés jogosultsiga, elismerése

6.1. A tanyagondnoki gépjarmii vezetése a tanyagondnoki munkakorh6z kapesolddd jogosultsag
(kotelezettség), amelyet a kozalkalmazotti munkakori leirds tartalmaz. A gépjarmi-vezetési
jogosultsag személyi (egészségligyi stb.) korlatozasat az érintett koteles a felelos vezetd tudomasara
hozni.

6.2. Amennyiben a gépjarmiivezetésre jogosult (kotelezett) kozalkalmazott — munkavégzési
kotelezettsége ideje alatt — Onhibajabol jarmiivezetésre alkalmatlan allapotba keriil, azt a
munkavégzési kotelezettség szandékos megtagadasanak kell mindsiteni.
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7. Biztositas

7.1. A gépjarmii kotelezo illetve CASCO-biztositasardél a szolgaltatast fenntartdé Onkormanyzat
gondoskodik.

1 sz. melléklet: Az lizemanyag- és kendanyag igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékének megallapitasa
2. sz. melléklet: Az elszamolasnal alkalmazhat6 korrekcios tényezokrol
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Tanyagondnoki gépjarmi tizemeltetési szabalyzat: 1. szamu melléklet

Az iizemanyag- és kendanyag igazolas nélkiil elszamolhaté mértékének megallapitasa
(92/1997.(V1.04.) Korm. sz. rendelettel modositott 60/1992(1V.01.) Korm. sz. rendelet) Az elszamolas
havonta kotelezd!
A gépjarmtil elszamolhat6 {izemanyagkoltségét az alabbi tényezok szorzata adja:
- az elszamolt és igazolt havi menetteljesitmény (km)
- alapnorma (1/100 km)
- korrekcios tényezo
- lizemanyag egységar (Ft/1)
tizemanyagkdltség (Ft) = havi kilométer x alapnorma x korr. tényez6 x lizemanyag egységar
100
Az elszamolt €s igazolt menetteljesitmény a menetlevelekbdl és az Osszesitobol vehetd a lapnorma
meghatarozasanak lehetdségei:
- vagy jogszabaly mellékletében a gyartmany és tipus érték megtalalhato
- vagy tehergépjarmiinél, autobusznal mellékletben talalhatod szamitassal
- vagy a gyart6 adata (kezelési konyvben)
- vagy szakért6i intézmény bemérése alapjan (szakértd: Kozlekedési Hatosag)

2. szamu melléklet

Az elszamolasnal alkalmazhat6 korrekeios tényezokrol

Szorzok

1. Hegymenet

A hegy- és lejtmenet teljes hosszan alkalmazhatd, ha legmagasabb sebességfokozat az
emelked@szakasz tobb mint 25%-aban nem hasznalhatdé. Autdpalyan, autduton, tovabba egy
szamjegyll orszagos vagy betiivel jelzett fokdzlekedési kozuton nem alkalmazhato.

Ertéke: 10%

2. Szaraz foldut, nem portalanitott makadamut

Ertéke: 10%

3. Varosi forgalom

Atmend forgalom esetében — Budapest kivételével — nem alkalmazhato. Lakott teriileten beliili
forgalom esetében a lakott teriiletet jelzo tablak kozotti teriiletre alkalmazhato.

Ertéke:

a) Budapesten 35%

b) megyeszékhelyen és 100 000 feletti lakosu varosokban 25%

c) egyéb varosokban 15%

Kozforgalmu autdbusz és személygépkocsi (taxi) esetében az a), b) pontban feltiintetett varosokban

— mechanikus sebességvaltoval szerelt jarmiinél 35%

— hidraulikus sebességvaltoval szerelt jarmiinél 45%

4. Terep

(Erdei ut, id6szakos kozlekedésre hasznalt dtil6ht, mezogazdasagi, erdégazdasagi miivelés alatt allo
terlileten.)

Ertéke: 25%

5. Téeli iizemeltetés

(December 1-je és marcius 1-je kozotti idoszak.)

Ertéke: 3%

5/A.18 Légkondicional6 berendezés lizemeltetése

Ertéke: 5%

Légkondicionald berendezéssel felszerelt gépkocsi majus 1-je és szeptember 1-je kozotti lizemeltetési
idészakaban alkalmazhato.

6. Akadalyozott forgalom

(Egyedi {lizemeltetés.) Az 1—5. pontokban nem emlitett iizemeltetési korilmények esetében
alkalmazhato. Ertéke: 90%
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7. Jarmiivezetés oktatdsa oktato gepjarmiivel

Ertéke: 90%.

Azonos utszakaszon csak egy szorzo6 veheto figyelembe, kivéve a téli lizemeltetés és a 1égkondicionald
berendezés iizemeltetésének szorzojat, amely a jelzett naptari idészakban a teljes futasteljesitményre
alkalmazhat6. Amennyiben a téli iizemeltetés vagy a légkondiciondld berendezés iizemeltetésének
szorzdjat valamely mas szorzdval egyiitt kell figyelembe venni, az alkalmazhat6 szorzo meghatarozasa
ugy torténik, hogy a téli lizemeltetés vagy a légkondicionald berendezés lizemeltetésének szorzojat a
masik szorzoval 6ssze kell adni és az eredménnyel az alapnorma értéke névelheto.

Potlékok

1. Billentés

Billentésként (forduldként csak egy billentés vehetd figyelembe)

5 m3 raktérfogat alatt 0,1 liter

5 m3 raktérfogat felett 0,2 liter

2. Potkocsivontatas

Gazolajiizemi vontatas esetében vontatmanytonnanként és 100 km-enként 0,7 liter.

Benziniizemii vontatas esetében vontatmanytonnanként és 100 km-enként 1,1 liter.

3. A gépkocsi motorjaval hajtott segédberendezések (csorld, daru, szivattya stb.) miikodtetése. A
gyart6 altal megjelolt érték.

4. Kilon erdforrassal hajtott segédberendezések (csorld, daru, szivattya stb.), illetve a
gépjarmiimotortol fliggetlen fiit6- és klimaberendezés. A gyarto altal megjelolt érték.
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IX. szamu fuggelék

TANYAGONDNOK KINEVEZESI
DOKUMENTACIOK
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